Organizacny poriadok Slovenského filmového ustavu

ORGANIZACNY PORIADOK SLOVENSKEHO FILMOVEHO USTAVU

PRVA CAST
Zakladné ustanovenia

Organizacny poriadok je zakladnou vnutornou riadiacou a organiza¢nou normou Slovenského
filmového ustavu (dalej len ,SFU“), nadviazuje na zakon €. 40/2015 Z. z. o audiovizii a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o audiovizii“) a na
Statut Slovenského filmového Ustavu vydany rozhodnutim Ministerstva kultury Slovenskej republiky
¢. MK—6129/2026-110/11495 z 1. jula 2026 (dalej len ,Statut SFU“). Vymedzuje vnitornu
organizaénu $trukturu SFU, zakladné zasady riadenia a zastupovania, rozsah riadiacich,
rozhodovacich, schvalovacich a podpisovych opravneni a zakladné ulohy jednotlivych organizacnych
tvarov SFU.

Tento Organiza¢ny poriadok vydava generalny riaditel SFU na zaklade zavaznej Organizaénej
Struktury Slovenského filmového Ustavu schvalenej Radou SFU dfia 1. 8. 2020.

Organiza¢ny poriadok SFU zverejiiuje v mieste svojho sidla a spristupriuje verejnosti
prostrednictvom internetovej stranky SFU, www.sfu.sk.

DRUHA CAST
Postavenie, predmet Cinnosti a zasady organizacie riadenia

I. Postavenie a poslanie SFU

SFU je pravnickou osobou a prispevkovou organizaciou $tatu finanénymi vztahmi zapojenou na
statny rozpocet prostrednictvom rozpoctove] kapitoly Ministerstva kultury Slovenskej republiky
(dalej len ,MK SR“). Jeho prévne postavenie vyplyva najma z § 19 zakona o audiovizii. Statit SFU

v celom rozsahu nahradil doterajsiu zriad'ovaciu listinu a doterajsi Statut; tym nie je dotknuta pravna
kontinuita SFU, jeho prava a povinnosti ani kontinuita plnenia jeho uloh.

SFU sa podiela na uchovavani, ochrane, obnove, zveladovani a spristupfiovani audiovizudlneho
dedicstva ako neoddelitelnej sucasti kultdrneho dedicstva Slovenskej republiky s cielom uchovania
audiovizudlnej tvorby ako formy kultirneho vyjadrovania, podiela sa na propagacii a prezentacii
audiovizie a vykonava vedeckl a vyskumnu cinnost

Sidlom SFU je Grésslingovd ulica ¢. 32, 811 09 Bratislava; 1CO: 891 444.
SFU je zriadeny na dobu neurgitu.

Il. Predmet &innosti a hlavné tlohy SFU
V nadviznosti na zakon o audiovizii, SFU vykonava najma tieto ¢innosti:

a) zabezpecuje odborné uskladnenie, oSetrovanie, uchovavanie a obnovu audiovizualneho
dedicstva ako zakonny depozitar,

b) umoiiuje pristup verejnosti k audiovizudlnemu dediéstvu na studijné, vzdelavacie a vedecké
Gcely; na tento Ucel mbze vyhotovovat aj rozmnozeniny audiovizualnych diel, zvukovo-
obrazovych zdznamov a zvukovych zaznamov, ktoré su stcastou audiovizualneho dediéstva,
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d)

f)

g)
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vyhladdva, ziskava, sustreduje, katalogizuje, uchovava a umoZiuje pristup k originalom alebo
rozmnozZeninam audiovizudlnych diel a zvukovo-obrazovych zdznamov, ako aj dokumenta¢nym
a informacénym materialom suvisiacim s audiovizualnymi dielami a zvukovo-obrazovymi
zaznamami,

monitoruje a podiela sa na technologickom a technickom pokroku v oblasti uchovavania
audiovizudlnych diel,

vykondva teoreticko-koncepcnu, vedeckd, vyskumnu, dokumentaénu, koordinacnu, vzdeldvaciu,
bibliograficku, resersni, metodicko-poradensku ¢innost a edi¢nt ¢innost vratane vydavania
periodickych publikacii a neperiodickych publikacii a nosicov slovenskych audiovizudlnych diel,
vytvdra a prevadzkuje informacny systém urceny na spracovavanie, uchovavanie, prepdjanie,
organizaciu, vyhladavanie a prezentaciu informacii a poznatkov, ktoré sa ziskavaju, vytvaraju

a vyuzivaju pri praci Slovenského filmového Ustavu, a ktory tvori sicast informacného systému
verejnej spravy (zakon ¢. 95/2019 Z. z. o informacnych technoldgiach vo verejnej sprave

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov),

prevadzkuje Specidlnu kniznicu a mediatéku urcenu na studijné, odborné, vyskumné

a vzdelavacie Ucely,

prevadzkuje audiovizuadlne technické zariadenie a kino na uvadzanie audiovizudlnych diel na
verejnosti audiovizudlnym predstavenim,

spolupracuje s medzindrodnymi organizaciami v oblasti audiovizie a zastupuje v tychto
organizaciach Slovensku republiku,

vyuzivanim fondu audiovizudlneho dedicstva realizuje vyrobu slovenskych audiovizualnych diel
alebo sa na vyrobe audiovizualnych diel podielsa,

pridefuje medzindrodné standardné Cislo audiovizualneho diela (ISAN) ako narodna agentura
pre medzinarodné Standardné Cislovanie audiovizudlnych diel,

organizuje a podiela sa na organizacii kultdrnych podujati, prehliadok a festivalov v Slovenskej
republike i v zahranici,

podiela sa na propagacii audiovizie vratane propagacie audiovizudlneho dedicstva,

poskytuje zahraniénym informacénym centrdm a audiovizualnym databazam informacie z oblasti
slovenskej audiovizie,

pIni dlohy narodnej filmotéky,

vedie evidenciu dobrovolnych depozitdrov a metodicky usmerfiuje postupy pri ochrane

a obnove fondu audiovizudlneho dedicstva,

spolupracuje s kinematografickymi fondmi,

spolupracuje s odbornymi a profesijnymi organizaciami a dalS$imi osobami p&sobiacimi v oblasti
audiovizie,

spolupracuje s vyrobcami audiovizualnych diel vyrabanych na izemi Slovenskej republiky,
ziskava, spracovava, poskytuje a hodnoti Udaje z oblasti audiovizie,

zabezpeduje ¢innost informacnych kancelarii programov Eurdpskej Unie a Rady Eurdpy na
podporu audiovizie,

vedie zoznam slovenskych audiovizualnych diel podla § 3 zakona o audiovizii,

vedie zoznam 0s6b p6sobiacich v audiovizii podla § 6 zdkona o audiovizii,

mobze zalozit muzeum slovenskej kinematografie,

vykonava iné ¢innosti v sulade so svojim poslanim.
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2. Slovensky filmovy Ustav taktiez:

a) vykonava prava autorov k audiovizudlnym dielam vyrobenym organizaciami statu
hospodariacimi v oblasti audiovizie, ktoré vykonavali tieto prava na zdklade vieobecne
zdvaznych pravnych predpisov platnych pred rokom 1997, ak k nim nevykondava prava podla
zakona €. 185/2015 Z. z. (dalej len Autorsky zdkon) iba vysielatel zriadeny zakonom vysielajuci
televiznu programovu sluzbu (zakon €. 157/2024 Z. z. o Slovenskej televizii a rozhlase a o zmene
niektorych zakonov),

b) vykonava prava vykonnych umelcov k umeleckym vykonom predvedenym v audiovizudlnom
diele podla pismena a),

c) vykonava prava vyrobcov zvukovych zaznamov, vyrobcov zvukovo-obrazovych zaznamov
a vysielatelov, ktorych zdznamy alebo vysielanie boli pouzité v audiovizudlnom diele podla
pismena a),

d) je vyrobcom zvukovo—obrazového zdznamu audiovizualnych diel podla pismena a),

e) spravuje nosic¢e audiovizudlnych diel podla pismena a) a zvukovo-obrazovych zaznamov podla
pismena d), ktoré st majetkom $tatu (zakon ¢. 278/1993 Zb. o sprave majetku Statu),

f) zhodnocuje svojou ¢innostou majetkové prava podla pismen a) az d), najma udeluje suhlas na
pouZzitie predmetov ochrany podla pismen a) aZ d), a patri mu aj odmena, primerana odmena
a ndhrada odmeny podla Autorského zakona,

g) chrani zaujmy autorov, vykonnych umelcov a inych nositelov prav podla pismen a) az d), najma
je opravneny domahat sa ochrany prav v sulade s osobitnymi predpismi (napr. Obciansky
zadkonnik, Autorsky zakon).

3. Vsulade so zdkonom o audiovizii SFU vykondva $tatnu spravu v oblasti ochrany audiovizudlneho
dedicstva a dohlad nad dodrziavanim povinnosti ustanovenych zakonom o audiovizii vylucne
v rozsahu a spdésobom ustanovenym tymto zakonom, najma:
a) metodicky usmerniuje katalogizaciu, ochranu a obnovu fondu audiovizualneho dedicstva,
b) posudzuje audiovizualnu hodnotu audiovizudlnych diel a zvukovo-obrazovych zaznamov.

4. Zakladnymi organizaénymi jednotkami SFU su:
a) Narodny filmovy archiv — pre oblast ochrany a obnovy audiovizudlneho dediéstva;
b) Narodné kinematografické centrum — pre oblast verejného pristupu ku kinematografickému
umeniu a audiovizudlnemu dedicstvu.
5. Osobitnou zlozkou organiza¢nej $trukttry SFU je kanceldria Creative Europe Desk (CED).

6. Organizacné ¢lenenie SFU zodpovedd rozdeleniu hlavnych ¢innosti a tloh SFU.

7. Pri plneni svojich tloh a vykone hlavnych &innosti méze byt SFU ¢lenom inych pravnickych osdb —
zdruZeni alebo neziskovych organizicii.

I1l. Riadenie SFU

1. Statutarnym orgdnom SFU je generalny riaditel, ktorého voli na zéklade verejného vypocutia
a odvolava Rada SFU v zmysle zdkona o audiovizii. Generalny riaditel riadi ¢innost SFU, kona v jeho
mene a rozhoduje o vietkych otazkach tykajucich sa SFU, ktoré nepatria do zakonnej pdsobnosti
Rady SFU alebo Komisie pre audiovizualne dedi¢stvo. Koordinaciu a riadenie ¢innosti zabezpeduje
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priamo a prostrednictvom riaditelov zakladnych organizacnych jednotiek a dalSich veducich alebo
poverenych zamestnancov SFU.

Generalny riaditel vymendva a odvolava svojho zastupcu, ktory je opravneny zastupovat
generalneho riaditela v rozsahu zverenych prav a povinnosti okrem tych veci, ktoré si generalny
riaditel vyhradil do svojej vylu¢nej rozhodovacej pradvomoci. Rozsah zverenych prav zdstupcu
generalneho riaditela je spravidla uréeny internym predpisom SFU alebo rozhodnutim generalneho
riaditela. Generalny riaditel m6ze vymenovat najviac dvoch svojich zastupcov opravnenych konat
vV mene organizacie.

Zasady podpisovania a zastupovania v mene SFU upravuje Podpisovy poriadok SFU alebo iny
vnutorny predpis vydany generalnym riaditefom. Zaviazné pravidla manipuldcie so spismi SFU
a postup pri vykone spravy registratlry upravuju Registratrny poriadok a Registraturny plan SFU.

Riaditelov zdkladnych organizacnych zloZiek a veducich oddeleni priamo riadenych generalnym
riaditelom vymenuva a odvolava generalny riaditel. Veducich dalsich oddeleni SFU vymenuva

a odvolava generalny riaditel na zaklade odporucania riaditela prislusnej zakladnej organizacnej
zlozky.

Veduceho Creative Europe Desk — CED vymenuva a odvoldva generalny riaditel SFU na zaklade
verejného vyberového konania.

Poradnym organom generalneho riaditela SFU pre zabezpe&enie vykonu hlavnych &innosti

a koordinaciu tloh SFU je porada vedenia SFU. Jej stalymi ¢lenmi su riaditelia zakladnych
organizaénych zloziek SFU, zastupcovia generalneho riaditela a veduci oddeleni priamo riadenych
generalnym riaditefom. Generalny riaditel m6Ze rozhodnut aj o dalsich ¢lenoch porady vedenia, a to
na dobu neurcitu alebo pre konkrétne ulohy.

Osobitnym organom pre oblast ochrany audiovizualneho dediéstva je Komisia pre audiovizualne
dediéstvo. Komisia pre audiovizudlne dediéstvo ma pat ¢lenov. Jednym z ¢lenov komisie pre
audiovizudlne dediéstvo je riaditel Narodného filmového archivu, dalSich Styroch ¢lenov komisie pre
audiovizudlne dediéstvo vymenuva a odvoldva minister kultury Slovenskej republiky tak, aby

v komisii pre audiovizualne dedi¢stvo boli zastupeni:

a) jeden zastupca Slovenskej televizie a rozhlasu,
b) jeden zastupca nezavislych producentoy,
c) dvaja odbornici za oblast ochrany a obnovy kultirneho dediéstva.

Poradnym orgdanom generdlneho riaditela so Specifickym zameranim ¢innosti je Skodova komisia.

Generalny riaditel mbze rozhodnut o zriadeni dalsich stalych alebo do¢asnych poradnych organov
pre zabezpecenie odborného vykonu hlavnych &innosti SFU alebo pre odbornu koordinaciu jeho
hlavnych uloh, a to najma:

a) Vedeckd a edi¢na rada SFU — je poradnym organom generalneho riaditela SFU pre oblast
edi¢nych aktivit,

b) akvizi¢na komisia pre zbierkové a archivne ¢innosti SFU,

c) programova rada Kina Lumiere.
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IV. Riaditelia organizacnych zloZiek a veduci oddeleni

Riaditelia zékladnych organiza¢nych zloZiek veduci kanceldrie CED a veduci jednotlivych oddeleni SFU su
riadiacimi pracovnikmi SFU, ktori v rdmci svojej riadiacej pdsobnosti najma:

a) riadia a koordinuju ¢innost jednotlivych organizaénych zloZiek a oddeleni, vykonavaju kontrolu
ich ¢innosti a zodpovedaju za presné, kvalitné a véasné plnenie pracovnych uloh,

b) poskytuju odbornt a metodicki pomoc ostatnym zamestnancom SFU v rdmci svojho
odborného zamerania alebo zamerania hlavnych €innosti prislu$nej organizaénej zlozky SFU
v ich riadiacej pravomaoci,

c) sleduju a pravidelne vyhodnocuju Uroven a efektivitu prace v ramci svojej posobnosti, prijimaju,
vykondvaju alebo navrhuju opatrenia na zvy$enie efektivity prace zamestnancov a ¢innosti SFU,

d) vramcisvojej riadiacej pdsobnosti predkladaju generalnemu riaditelovi navrhy na odmeny
alebo sankcie v stvislosti s pracovnymi vykonmi jednotlivych zamestnancov SFU,

e) zodpovedaju za komplexnost a za vecnu spravnost svojich rozhodnuti alebo predkladanych
navrhov, dokumentov a materidlov,

f) zodpovedaju za véasné, odborné a kvalitné plnenie zverenych uloh a za odbornu Uroven aj za
ekonomicku efektivitu vykonu ¢innosti SFU v pdsobnosti organizaénych zloziek SFU v ich
riadiacej posobnosti,

g) zodpovedaju za dodrZiavanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov a internych predpisov SFU,

h) zabezpecuju sucinnost s ostatnymi organizaénymi zlozkami a oddeleniami SFU,

i) zodpovedaju za hospodarenie a efektivne vyuzivanie pridelenych financnych prostriedkov
z rozpoctu SFU a majetku v sprave SFU,

j) nazaklade poverenia od generalneho riaditela SFU zodpovedaju za ochranu utajovanych
skutocnosti podla vSseobecne zavaznych pravnych predpisov (zdkon ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane
utajovanych skutoc¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov) ,

k) zodpovedaju za spristupfiovanie informacii a Udajov o &innosti a hospodareni SFU podla
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov,

[) zodpovedaju za vytvaranie podmienok pre dodrZiavanie predpisov na ochranu zdravia
a bezpecnosti pri praci a snaZia sa o vytvaranie optimalneho pracovného prostredia.

V. Hospodarenie

1. SFU je prispevkova organizacia $tatu finanénymi vztahmi zapojena na $tatny rozpocet
prostrednictvom rozpoctovej kapitoly MK SR a hospodari podla svojho rozpoctu ndkladov, vynosov
a hospodarskeho vysledku v stlade so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, Statdtom SFU,
kontraktom a zdvaznymi ukazovatelmi uréenymi zriadovatelom v rozsahu jeho zdkonnej pdsobnosti.
Rozpocet SFU zahffia najmé prispevok z rozpo¢tu zriadovatela, prostriedky vlastnych finanénych
fondov, prostriedky prijaté od inych subjektov a prostriedky ziskané vlastnou ¢innostou v sulade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

2. SFU spravuje majetok $tatu, ktory mu bol zvereny alebo ktory nadobudol do spravy v sulade so
vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi, a pouZiva ho na plnenie svojho zakonného poslania
a ¢innosti. Majetok vedie vo svojej U¢tovnej a operativnej evidencii. Ak vo vztahu k uréitému
majetku zabezpecuje SRZ MK SR centralizovanu spravu, prevadzku, udrzbu alebo int obsluznu
¢innost na zaklade prisluiného pravneho titulu, SFU poskytuje potrebnu stcinnost; tym sa samo
osebe nemeni pravne postavenie SFU ako spravcu majetku $tatu.
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SFU je opravneny vykonavat len taku podnikatelsku ¢innost, ktord savisi s jeho poslanim podla § 20
alebo ¢innostami podla § 21 zakona o audiovizii. Prostriedky ziskané podnikatelskou ¢innostou
vyuziva na skvalitnenie podmienok pre zabezpecenie svojich uloh a hlavnych ¢innosti.

Verejné obstaravanie SFU sa zabezpeduje samostatne alebo centralizovanym spésobom
prostrednictvom Spravy rezortnych zariadeni Ministerstva kultdry Slovenskej republiky (dalej len
»SRZ MK SR“) v rozsahu ustanovenom vSeobecne zdvaznymi pravnymi predpismi a zadvaznymi aktmi
vydanymi v medziach zakonnej pésobnosti prislusného organu. Pri centralizovanom verejnom
obstaravani SFU zabezpecuje najma pripravu podkladov, identifikdciu potrieb a potrebnt stéinnost.

VI. Kontrola

SFU ma v stlade s § 7 zakona €. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskorsich
predpisov (dalej len zakon ¢. 10/1996 Z.z.) vytvorené organizacné a personalne podmienky na
vykonavanie vnutornej kontroly.

Generalny riaditel SFU, riaditelia organizaénych jednotiek a dal$i vedici zamestnanci SFU st povinni
v zmysle zakona ¢. 10/1996 Z. z., ako aj v rozsahu zavaznych rezortnych aktov vydanych v medzi ich
zékonnej pdsobnosti prislusného organu, zabezpecovat vnatornd kontrolu a vyuZivat ju na plnenie
uloh pracoviska a skvalitnenie svojej riadiacej ¢innosti.

Vnutornu kontrolu v SFU vykonavaju riaditelia organizaénych zloZiek a dal$i povereni veduci
pracovnici SFU.

Generalny riaditel SFU, riaditelia organizaénych zloZiek a dalsi veduci pracovnici SFU, st v ramci
finan¢ného riadenia povinni zabezpedovat vykon finanénej kontroly v stlade so zdkonom ¢. 357/2015
Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len zakon ¢.
357/2015 Z.z.).

Generalny riaditel SFU, riaditelia organiza¢nych zloZiek a dal$i veduci pracovnici SFU, st povinni
poskytovat sucinnost orgdnom kontroly a Statneho auditu (napriklad: Odbor kontroly MK SR, Sekcia
kontroly Uradu vlddy SR, Ministerstvo financii SR, Najvy$si kontrolny trad SR a pod.) pri vykone
vonkajsich kontrol, naslednych finanénych kontrol alebo Statneho auditu.

TRETIA CAST
Vnutorné organizaéné ¢lenenie SFU

Organiza¢né ¢lenenie SFU vychadza zo zavaznej Organizacnej $truktiry SFU schvalenej Radou SFU, zo
zakonného poslania SFU a z uréenia jeho hlavnych Gloh a ¢innosti. Organizaéné ¢lenenie re$pektuje
zadsady zakonnosti, odbornej spravnosti, transparentnosti, hospoddrnosti, efektivnosti, Gcelnosti

a uéinnosti, osobnej zodpovednosti za zvereny Usek ¢innosti a nevyhnutnost odborného zabezpecenia
¢innosti SFU.

Schéma zakladného organiza¢ného ¢&lenenia SFU:

Narodny filmovy archiv - riadeny riaditefom:

. Oddelenie filmového archivu — riadené veducim
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° Referat zakonny depozit a akvizi¢na ¢innost
. Referat mediatéky
. Oddelenie dokumentdcie a knizni¢nych sluzieb — riadené veducim
. IS SK CINEMA (projekt je aj v priamom riadeni generalneho riaditela)
° Oddelenie Digitdlna audiovizia — riadené veducim
° Oddelenie vedy a vyskumu — riadené veducim (oddelenie je sucasne aj v priamom

riadeni generdlneho riaditela)

2. Narodné kinematografické centrum — riadené riaditelom:

. Oddelenie filmovych podujati

. Oddelenie AIC — Audiovizualne informacné centrum

° Edicné oddelenie — riadené vedulcim (oddelenie je sicasne aj v priamom riadeni
generalneho riaditela)

. Redakcia FILM.SK — riadené $éfredaktorom (oddelenie je sticasne aj v priamom riadeni
generalneho riaditela)

° Referat informacnych kancelarii programov EU a Rady Eurépy veducim (referat je

sucasne aj v priamom riadeni generalneho riaditela)

3. Oddelenia spadajtice priamo pod generalneho riaditela:
° oddelenie generdlneho riaditela — riadené veducim
° Kancelaria Creative Europe Desk Slovensko — riadené veduicim kancelarie
° Kino Lumiére — riadené veducim kina
° Pracovisko KLAPKA.sk — riadené veducim
4, Utvar ekonomiky a manazmentu — riadeny riaditelom
J Ekonomické oddelenie
. Persondlne a mzdové oddelenie (oddelenie je sucasne aj v priamom riadeni generdlneho
riaditela)
. Oddelenie IT a hospodarske] spravy (riadené aj koordinatorom IS SK CINEMA)
° Referat verejného obstaravania
° Referat evidencie slovenskych AVD a os6b v audiovizii
STVRTA CAST

Hlavné ¢innosti organizacnych zloziek SFU
1. Cinnosti Narodného filmového archivu:
Cinnosti tejto zakladnej organizacnej zlozky riadi riaditel’ NFA.
1.1 Oddelenie filmového archivu

e vykonava archivnu ¢innost, vyhladava, uchovéva, odborne osetruje, katalogizuje a archivne odborne
spracovava slovenské a vybrané zahrani¢né filmy a iné audiovizudlne diela, umozZnuje pristup
verejnosti k tymto dielam podla Vypozi¢ného poriadku pre spristupriovanie filmovych képii
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audiovizudlnych diel a zvukovoobrazovych zaznamov, archivnych dokumentov a zbierkovych
predmetov a s tym spojenych sluzieb Narodného filmového archivu,

zodpoveda za vykon &innosti vyplyvajlcich z postavenia SFU ako $pecializovaného verejného archivu
podla prislusnych vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov,

plni povinnosti SFU ako ¢lena Medzindrodnej federacie filmovych archivov (FIAF) a v zmysle zasad
tejto organizdcie popularizuje aj vyznamné diela svetovej kinematografie,

zhromazduje, ochranuje a odborne spracovava filmové archivalie a zbierkové predmety
(kombinované kopie hranych, nehranych, spravodajskych slovenskych filmov, historickych
materialov, Zlaty fond slovenského filmu, Skolfilm, Nastup, k tymto slovenskym filmom vyrobenym
do roku 1990 vlastni vSetky originalne a dalSie rozmnoZovacie materialy),

vyberovo archivuje filmové nosice zahrani¢nych filmov, ktoré vyuZziva najma na Studijné, vedecké

a vzdeldvacie Ucely a na premietanie v $tudijnom kine SFU,

vyberovo archivuje filmové nosice slovenskych televiznych audiovizudlnych diel a zahrani¢nych
kratkometraznych audiovizualnych diel, vyhotovuje z tychto diel rozmnoZeniny a pouziva tieto
nosi¢e a rozmnozeniny na Studijné, vedecké a vzdelavacie ucely,

ochranuje a spravuje fond slovenskych filmov s cudzojazyénymi verziami, resp. titulkami,

vykonava akvizi¢nu ¢innost so zamerom kontinudlne rozsirovat fondy archivnych zbierok,
katalogiza¢né spracovava informécie o slovenskych filmoch, spolupracuje na napliiani databaz
informacéného systému SK CINEMA v ramci svojej pdsobnosti,

podiela sa na vzdelavacich, osvetovych a popularizaénych podujatiach zo zbierok NFA

a retrospektivach slovenskej kinematografie v zahranici,

spolupracuje s Asocidciu slovenskych filmovych klubov pri uchovdvani a verejnom Sireni
audiovizualnych diel,

poskytuje resersnd, konzultaént a informacénu ¢innost z vlastného zbierkového fondu,

poskytuje lektorskd a odbornt ¢innost v oblasti kinematografie,

vytvara dramaturgické programy v oblasti prezentacie audiovizudlnych diel,

poskytuje odborné premietacie a iné sluzby stvisiace s vyuzivanim kinosaly a filmovej techniky SFU,
odborne archivuje a oSetruje rozmnozeniny alebo origindly audiovizualnych diel vyrobenych tretimi
osobami.

1.1.1 Referat zakonny depozit a akvizi¢na ¢innost — spada pod oddelenie filmového archivu

vykonava ¢innosti v zmysle § 35 a 36 zakona o audiovizii, zabezpecuje preberanie nosi¢ov
audiovizudlii a sprievodnych dokumentov k nim do zdkonného depozitu a v zmysle § 38 zabezpecuje
akvizi¢nua ¢innost, komunikuje s vyrobcami audiovizualnych diel, zabezpecuje zmluvné vztahy s nimi
pri realizacii depozitnej a akvizi¢nej ¢innosti, ako i potvrdenia o splneni tejto povinnosti.

1.1.2 Referat mediatéky- spada pod oddelenie filmového archivu

ziskava, katalogizuje, uchovava a spristupnuje rozmnozeniny slovenskych a vyberovo zahrani¢nych
audiovizualnych diel (na magnetickych alebo digitalnych nosi¢och) a vyuZiva tieto rozmnoZeniny
najma na studijné, osvetové a vzdelavacie ucely,

zabezpecuje ziskavanie rozmnoZenin slovenskych audiovizudlnych diel od tretich os6b, ktoré su tieto
rozmnozeniny povinné poskytovat SFU podla véeobecne zaviaznych pravnych predpisoyv,
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spolupracuje s inymi oddeleniami SFU na priprave a organizacii filmovych podujati a na dalsich
¢innostiach suvisiacich s propagdciou slovenského filmu a audiovizudlnej kultury na Slovensku

i v zahranidi,

podiela sa na napliiani databaz informaéného systému SK CINEMA a zabezpeduje rozmnozeniny
audiovizudlnych diel potrebné pre katalogizaciu diel v tomto systéme,

zabezpecuje pravidelnu akviziciu rozmnoZenin v zbierke videotéky formou kipy tychto rozmnozenin
alebo ich vytvaranim z volne dostupnych zdrojov.

1.2 Oddelenie dokumentacie a knizni¢nych sluzieb

poskytuje komplexny informacny servis o slovenskej kinematografii,

je odbornym a obsahovym garantom Struktury a Ciastkovych databaz informacného systému SK
CINEMA a koordinatorom napliania databaz jednotlivymi tdajmi,

sustreduje, katalogizuje, odborne spracovava a spristupnuje listinné dokumenty, grafické,
trojrozmerné a iné zbierkové predmety v archive SFU,

vykonava akviziénl a dokumentacénu ¢innost, ziskava a archivuje najma listinné materialy filmovych
tvorcov, korporacii a podujati, zabezpecuje pristup verejnosti k nim a spristupnuje ich podla
Vypozicného poriadku pre spristupriovanie filmovych képii audiovizualnych diel

a zvukovoobrazovych zdznamov, archivnych dokumentov a zbierkovych predmetov a s tym
spojenych sluzieb Narodného filmového archivu,

spravuje a akvizi¢nou ¢innostou rozsiruje zbierku grafickych materidlov stvisiacich s audiovizualnymi
dielami, tvorcami a podujatiami (fotografie, plagaty a dalSie materialy, napr. audiovizudlnu technika,
trojrozmerné predmety filmového charakteru),

dokumentuje pozostalosti (listinné, fotografické, literdrne, unikatne), spracovava osobné fondy
filmovych tvorcov, ktoré sa vztahuju k histdrii filmu, dokladuju vyvoj a tvorbu osobnosti

a kinematografie,

poskytuje badatelské, informacné a konzultacné poradenské sluzby,

archivuje a kompletizuje odborné databazy a dalsiu dokumentdciu o slovenskych a vyberovo aj
zahrani¢nych audiovizudalnych dielach a tvorcoch,

priebezne spracovava a dopliia databazy tvorcov, filmov, tematickych podujati,

zhromazduje propagacné filmové materialy k filmom uvadzanym v distribucii a na podujatiach s filmom,
sustred’uje, katalogizuje a spristupniuje kniznicné dokumenty — odbornu filmovu literaturu,
periodické publikicie, scendre audiovizudlnych diel, tlacené alebo elektronické katalégy

a multimedialne diela suvisiace s filmovym umenim,

vytvara odbornu bibliografiu so zameranim na kinematografiu a audiovizudlnu kultdru, triedi,
odborne popisuje a archivuje ¢lanky (vystrizky) podla tematicky uréenych zakladnych skupin,
spristupriuje knizniéné dokumenty odbornej kniznice SFU a poskytuje dalsie knizni¢né a informacné sluzby.

13 IS SKCINEMA

koordinovanie a metodické usmernovanie tvorby a funkcii narodnych knizni¢nych a informacnych
systémov, prieskum celostatneho informacného fondu vratane kontroly prac zaoberajucich sa
problematikou odbornych Specializovanych knihovnickych, bibliografickych a informacnych ¢innosti
celodtatneho vyznamu v rozsahu &innosti SFU,

strategickd, koncepénd, metodicka a projektova koordinacia informaéného systému SFU — projekt
informacného systému SK CINEMA,
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koncepcénd koordinacia a metodické usmernovanie procesu odborného spracovania vietkych
zbierok a fondov SFU a s tym suvisiacich odbornych &innosti (najma filmografickych,
bibliografickych, evidencnych, faktografickych, dokumentografickych, historiografickych, archivnych,
katalogizaénych a popisnych) v kontexte informaéného systému SFU,

koncepéné a metodické usmerfiovanie procesov akvizicie, spristuptiovania zbierok a fondov SFU,
ako aj poskytovania sluZieb prostrednictvom informaéného systému SFU,

strategicka a koordinacna spolupraca pri rozvoji IS SK CINEMA v nadvadznosti na iné informacné
systémy na instituciondlnej (SFU), narodnej alebo medzinarodnej Grovni,

sledovanie vyvoja v oblasti filmového archivnictva, kniznicnej a informacnej vedy, archivnictva

a suvisiacich oblasti s cielom aplikacie novych poznatkov pre rozvoj informa¢ného systému SFU,
koordinuje €innost spravcu IS z hladiska potrieb SFU a IS SK CINEMA.

1.4 Oddelenie Digitalna audiovizia

¢innosti a procesy v oddeleni boli nastavené uz v narodnom projekte Digitalna audiovizia, ktory sa
realizoval v rdmci Operacného programu informatizacia spolo¢nosti — Prioritna os 2, Rozvoj
pamaétovych a fondovych institlcii a obnova ich narodnej infrastruktdry v rokoch 2012-2015,
nasledne do roku 2021 bol projekt v udrzatelnosti.

realizuje digitalizaciu audiovizudlneho dedi¢stva SR — konverziu obrazu a zvuku filmovych objektov
aich restaurovanie

uzko spolupracuje s oddelenim filmového archivu, ako i odbornikmi z oblasti audiovizie,
predovsetkym s kameramanmi pri procesoch digitalizacie a reStaurovania obrazu,

sleduje vyvoj digitalnych technoldgii a metdd restaurovania filmovych materialov, za tym Gcelom sa
zucastnuje na medzindrodnych workshopoch, veltrhoch a inych odbornych podujatiach, kooperuje
s odbornikmi v danej oblasti z FIAF (Medzinarodna federacia filmovych archivov) a Eurépske;j
asociacie filmovych archivov a i.,

spolupracuje s ostatnymi oddeleniami SFU.

1.5 Oddelenie vedy a vyskumu

vykonava vedecku, vyskumnu a vyvojovu ¢innost, pricom primarne realizuje teoreticky a historicky
vyskum v oblasti slovenskej kinematografie, iniciuje a podiela sa na r6znorodych vedecko—
vyskumnych projektoch,

vystupy vyskumu diseminuje primarne prostrednictvom vedeckych a odbornych studii, monografii,
konferencénych vystipeni a prednasok, podiela sa na vyhladdvani a preklade zasadnych diel
sucasnych filmovych studii a ich spristupfiovani slovenskému publiku

vytvara analyzy, hodnotenia a interpretdcie v oblasti slovenskej audiovizie,

zabezpecuje administrativnu bazu pre vykondvanie vedeckej, vyskumnej a vyvojovej Cinnosti,
pripravuje, organizuje alebo sa podiela na vzdelavacich, kultirnych a popularizacnych aktivitach

v oblasti filmovej histérie a filmovych studii v synergii s dalSimi vednymi odbormi,

spolupracuje pri vyskume, vyvoji a vzdelavani s ostatnymi oddeleniami SFU (napr. na inovéciach)

a inymi subjektami,

dalsi vyskum a vyvoj realizuje podla persondlnych moZnosti a potrieb institucie (napr. spojenych so
spristupnovanim, uchovdvanim a prezentaciou audiovizualneho dedicstva).
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2. Cinnosti Narodného kinematografického centra
Cinnosti tejto zakladnej organiza¢nej zlozky riadi riaditel NKC.

Narodné kinematografické centrum — NKC tvori koncepciu Sirenia, podpory a propagacie slovenskej
audiovizudlnej produkcie v zahranici, robi prieskum trhovych moZnosti v eurépskom i svetovom
audiovizudlnom priestore, pripravuje podklady na obchodné rokovania a uzatvaranie obchodnych zmluy,
nadvazuje a udrzuje obchodné kontakty so zahrani¢nymi partnermi a poskytuje informacie o diani

v slovenske]j kinematografii a audiovizii, komunikuje s partnermi v oblasti ponuky a prezentdcie diel slovenskej
kinematografie. Tieto ¢innosti st vykonavané v stcinnosti s Utvarom ekonomiky a manazmentu tak, aby bola
zachovana kontinuita ¢innosti spojenych s licencovanim slovenskych filmov v zahranici.

2.1 Oddelenie filmovych podujati

e zabezpecuje Ucast slovenskych filmov a inych audiovizudlnych diel na slovenskych aj na
medzinarodnych festivaloch, prehliadkach a inych podujatiach,

e zabezpecuje uéast SFU na medzindrodnych podujatiach s filmom, uskuto&iiovanych na Gzemi
Slovenskej republiky,

e zabezpetuje ¢innosti stvisiace s pdsobenim SFU ako organizitora alebo spoluorganizatora podujati
s filmom, spolupracuje pri ich priprave a zabezpecuje tlohy a zavazky SFU vyplyvajice
z medzistatnych alebo z inych kulturnych dohdd,

e  zabezpecuje vybavovanie colnej agendy pri dovoze a pri vyvoze filmového materialu
a audiovizualnych diel,

e zabezpecuje komplexné informéacie a materidly potrebné na prezentaciu SFU v zahranidi (filmové
rocenky, filmové ¢asopisy),

e spolupracuje so zahrani¢nymi kultdrnymi instititmi na Slovensku, Ministerstvom zahrani¢nych veci
SR, Odborom medzindrodnej spoluprace MK SR, so slovenskymi kultdrnymi inStititmi v zahranici
a s inymi organizaciami,

e pripomienkuje medzistatne kultirne dohody medzi ministrom kultdry SR a rezortnymi partnermi
v inych Statoch.

2.2 Oddelenie Audiovizualne informacné centrum (AIC)

e  zabezpecuje plnenie programu statnych statistickych zistovani, pri ktorych spolupracuje s MK SR,
ako aj ostatnymi organizaciami v rezorte MK SR a spolo¢nostami pdsobiacimi v oblasti audiovizie,

e vypracuva rocné vykazy o tvorbe a vyrobe audiovizudlnych diel, ich distribucii v sieti kin
a videopozicovni,

e zabezpecuje kontakty medzi odbornikmi a institdciami z audiovizudlnej oblasti na Slovensku,

a kontakty medzi slovenskymi odbornikmi a institiciami na jednej strane a eurépskymi expertmi
a institdciami na strane druhej,

e  vytvdra databdzu subjektov pésobiacich na Slovensku v oblasti audiovizie, ako aj databazu vsetkych
subjektov pdsobiacich v oblasti audiovizie v Eurépe a zabezpecuje vymenu informdacii medzi tymito
subjektami,

e spolupracuje so stavovskymi organizaciami v oblasti kinematografie (Slovensky filmovy zvaz,
Slovenska filmova a televizna akadémia, Asocidcia slovenskych filmovych klubov) na spoloénych
podujatiach, odbornych seminaroch a stretnutiach, koordinuje spolo¢ny postup pri zavainych
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otazkach audiovizudlneho prostredia na Slovensku, spolupracuje s ¢lenom rady fondu Eurimages za
Slovensku republiku,

zabezpecuje tvorbu a prevadzku internetovych informacnych a prezentacnych stranok v obsahovej
pdsobnosti SFU,

zabezpeduje a koordinuje plnenie tloh vyplyvajucich zo zékona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, a to podla interného metodického
pokynu SFU.

2.3 Edi¢né oddelenie

pri vybranych prierezovych projektoch je riadené aj priamo generalnym riaditelom,

vypracuva a predklada na schvélenie roény edié¢ny plan SFU,

na zaklade schvaleného edi¢ného planu komplexne zabezpecuje edi¢né spracovanie, pripravu

a vyrobu periodickych aj neperiodickych publikécii, ktorych vydavatelom alebo spoluvydavatelom je SFU,
vyhladdva tituly z oblasti filmovej tedrie, histdrie a kritiky — posudzuje odbornu droven titulov
navrhnutych na vydanie,

spolupracuje s oddelenim dokumentacie a knizni¢nych sluzieb pri vydavani publikacii o slovenskej
kinematografii,

spolupracuje na odbornych diskusiach a na konferencidch z oblasti tedrie a historie filmu,
spolupracuje a koordinuje ediénu ¢innost s partnerskymi pracoviskami v SR i v zahranidi,
poskytuje konzultaént ¢innost pre potreby inych oddeleni SFU,

poskytuje organiza¢nu, dramaturgicki a metodickd pomoc pri popularizacii filmového umenia

a audiovizualnej kultdry na Slovensku,

redakcne pripravuje prispevky do slovenskych a zahrani¢nych novin a ¢asopisov.

2.4 Redakcia FILM.SK

koncepcne pripravuje vychadzanie casopisu FILM.sk,

zabezpecuje textovy a fotograficky material k jednotlivym vydaniam,

rediguje vSetky materidly, zabezpecuje vsetky redakéné prace a cely redakény vyrobny proces k casopisu,
usporaduva pracovné stretnutia redakénej rady Film.sk,

koordinuje ¢innost vsetkych zloZiek, nevyhnutnych pri tvorbe ¢asopisu,

participuje na vsetkych vystupoch spojenych s distribuciou a propagaciou Film.sk.

2.5 Referat informacnych kancelarii programov EU a Rady Eurépy

zabezpecuje ¢innost programov EU a Rady Eurdpy v oblasti audiovizie — v kinematografickom fonde
Eurimages, pripadne dalSich, zi¢astiuje sa zasadnuti, kde zastupuje Slovensku republiku, poskytuje
pozadované informacie a analyzy, spolupracuje s producentmi a Audiovizudlnym fondom pri
predkladani Ziadosti o podporu a iné.

3. Cinnosti oddeleni riadenych priamo generalny riaditelom

3.1 Oddelenie generalneho riaditela

napomaha riadiacim procesom SFU vykonavanim odbornych koncepénych, komunikaénych,
organiza¢nych, administrativnych a operativnych ¢innosti, Uzko spolupracuje so vsetkymi
oddeleniami a organizacnymi zlozkami,
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obchodnou €innostou zhodnocuje majetkové prava k slovenskym filmom, ktoré pod SFU
copyrightovo spadaju v zmysle podla § 21 ods. 2 zdkona o audiovizii v zneni neskorsich predpisov;
tato cinnost sa realizuje pod priamou gesciou generalneho riaditela,

zabezpecuje predaj licen¢nych prav do televizneho vysielania, licencovanie ukazok zo slovenskych
filmov do novovznikajucich diel a programov, v Uzkej sucinnosti s riaditefom NFA spolupracu s VoD
(video on demand) platformami a iné Cinnosti suivisiace s obchodnym zhodnocovanim uvedenych
majetkovych prav,

zabezpeduje realizaciu jednotlivych vyziev obchodnej verejnej sutaze, realizovanej podla prislusnych
ustanoveni Obchodného zdkonnika ¢. 513/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov na podavanie
cenovych navrhov na ziskanie vyhradnych licencii, tykajucich sa najsledovanejsich filmov,
pripravuje podklady pre plnenie poziadaviek a Gloh MK SR a inych organov $tatnej spravy voéi SFU,
zabezpecuje pisomné podklady pre komunikaciu s ostatnymi organizaciami v rezorte MK SR,
kultdrnymi institiciami na Slovensku i v zahranici ako i so zadstupcami audiovizudlneho prostredia na
Slovensku,

zabezpecuje chod sekretaridtu generalneho riaditela SFU, ¢innosti asistentky generalneho riaditela,
spravu registratury a dalSie ¢innosti vyplyvajuce zo vSseobecne zavaznych pravnych predpisov podla
Registratirneho poriadku SFU a iné,

koordinuje pripravu podkladov a vypractiva vyro¢né spravy SFU za prisluéné obdobie a zabezpeduje
realizaciu verejnych odpoctov SFU,

vedie adresar spolupracujlcich organizacii a 0sob,

v spolupréci s Utvarom ekonomiky a manaZmentu spolupracuje na priprave podkladov pre tvorbu
zadkladnych dokumentov a vnutornych predpisov organizacie,

vedie a aktualizuje evidenciu ekonomického zhodnocovania a vyuzivania prav k audiovizudlnym
dielam, ktoré vykonava SFU v zmysle § 21 ods.2 zdkona o audiovizii, pripravuje ponuky a podklady
pre uzatvaranie licenénych zmlav tykajucich sa vyuZitia tychto diel, zabezpecuje rozsiahlu
komunikaciu s obchodnymi partnermi o zmluvnych podmienkach a inych suavisiacich otazkach,
vedie a analyzuje evidenciu nahlasok vysielania a sledovanosti slovenskych filmov,

zabezpecuje komunikaciu s externymi spolupracovnikmi SFU v oblasti autorsko-pravnych sluzieb —
pravna kancelariou Specializovana na autorsko-pravnu problematiku,

pripravuje podklady k uzatvaraniu licenénych zmlav o poufziti ¢asti zo slovenskych filmovych diel,
tzko spolupracuje s Radou SFU,

kontroluje dodrZiavanie terminov spinenia Gloh SFU, kontroluje dodrZiavanie terminov

a zodpovednost za plnenie Uloh jednotlivych organiza¢nych zloZiek SFU vyplyvajucich z porady
vedenia SFU a z rozhodnuti alebo prikazov generalneho riaditela,

zabezpetuje kontakt medzi generalnym riaditefom a odbornymi pracovnikmi SFU s cielom
racionalneho plnenia tloh SFU,

koordinuje pracovny program generalneho riaditela a terminy jeho rokovani,

koordinuje program a terminy rokovania poradnych orgénov generélneho riaditela SFU

pripravuje pisomné podklady k dloham vypracovavanym generalnym riaditelom a sleduje terminy
ich plnenia,

zabezpeduje vyhotovenie zapisnic z porad vedenia SFU,

zabezpecuje koordinaciu ¢innosti stvisiacich s realizaciou prierezovych projektov SFU,

zabezpecuje evidenciu zmluv a ich zverejiiovanie v Centralnom registri zmlav

zabezpecuje ¢innost podatelne registratirneho strediska
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e prostrednictvom tlacovej tajomnicky zabezpecuje tlacovy a informacny servis, externt komunikaciu
a kontakt SFU s verejnostou a médiami, organizuje tlacové konferencie a iné verejné podujatia SFU,

e zabezpecuje podklady a vypracovanie pripomienok SFU k ndvrhom pravnych predpisov z oblasti
audiovizie alebo suvisiacich predpisov v ramci legislativheho procesu, pripravuje podklady k tvorbe
legislativnych navrhov v oblasti kinematografie a audiovizie.

3.2 Kancelaria Creative Europe Desk Slovensko

Kancelaria Creative Europe Desk Slovensko zabezpecuje distribuciu aktudlnych vyziev a informacii

o programe Kreativna Eurdpa podprogramy Kultira, MEDIA a Cross-sector, zverejiiovanie informacii
o vysledkoch jednotlivych grantovych vyziev, metodicky je usmerfiovand z Eurdpskej Unie — programu
Kreativna Eurépa. Ulohy kanceldrie:

e  zaistovat propagaciu programu Kreativna Eurdpa,

e umoznit Ucast na programe ¢o najvacSiemu poctu profesiondlov z oblasti audiovizie a kultury,

e  zabezpecovat informovanost ob¢anov SR o programe,

e udrZiavat trvaly kontakt s prislusnymi institiciami v krajine, ktoré podporuju kulttrny sektor,

e poskytnat domace a eurdpske medzinarodné kontakty, informacné, konzultaéné a poradenské
sluzby ohladne partnerstva pri spracovavani projektov,

e poskytovat konzultaénu a koordinaéni pomoc pri vypracovavani projektov a vypliiovani prihlasok,

e poskytovat pomoc pri hladani partnerov prostrednictvom siete kontaktnych bodov v krajinach
participujucich na programe Kreativna Eurdpa, ako aj prostrednictvom partnerskych kontaktov
v zahrani¢nych medzinarodnych organizacidch a institlciach,

e vytvarat databazy partnerov v ramci tematickych zoskupeni a existujicich eurépskych kultarnych
spektru kultdrnych institucii a kultdrnych operatorov na Slovensku,

e organizovat informac¢né kampane v regiénoch s cielom rozsirit v maximalnej miere informécie
0 programe a moznostiach partnerstiev na eurdpskej Urovni,

¢  Siroko distribuovat vyzvy na predkladanie Ziadosti o grant, ako aj iné dokumenty pre kultdrny sektor,
vychdadzajuce z Generalneho riaditelstva pre vzdelavanie, Sport, mladez a kultiru Eurdpskej komisie (EAC).

e Jejcinnost je financovana viaczdrojovo — z prispevku Eurdpskej komisie — program Kultira, MEDIA
a Cross-sector a z prispevku Ministerstva kultdry SR.

3.3 Kino Lumieére
Kino Lumiére je $pecializovanym pracoviskom SFU so sidlom na Spitalskej ulici €. 4, v Bratislave.
Kino Lumiere v ramci svojej ¢innosti:

e spristupnuje verejnosti audiovizudlne diela audiovizudlnym predstavenim s prioritnym zastlipenim
diel z oblasti slovenskej kinematografie, eurdpskej kinematografie a zlatého fondu svetovej
kinematografie s primarnym cielom kultivovat a audiovizualne vzdelavat Siroku verejnost,

e realizuje audiovizualne predstavenia pre verejnost,

e zabezpecluje:

1. audiovizualne vzdeldvanie prostrednictvom realizcie audiovizudlnych predstaveni diel svetovych
kinematografii z archivneho fondu SFU podla smernic Medzinarodnej federacie filmovych
archivov (FIAF) ako aj diel, ku ktorym SFU vykondava prava vyrobcu,
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2. predaj vstupeniek na filmové predstavenia a podujatia,

3. predaj preukazov ¢lenov Filmovych klubov,

4. spristupfiovanie kultlry a podporu ndvstevnosti prostrednictvom prijimania kultdrnych
poukazov,

5. Skolské audiovizualne predstavenia s cielom zvySovat audiovizudlnu gramotnost mladeze,

6. riadnu udrzbu a opravy premietace] techniky v priestoroch kina,

7. komunikaciu a spolupracu so subjektmi, ktoré maju zdujem o vyuzitie priestorov kina na
neverejné audiovizudlne predstavenia a organizovanie filmovych prehliadok, festivalov a inych
filmologickych podujati,

8. subpredaj vybranych produktov predajne Klapka.sk vratane vykondvania prislusnej agendy,

e  zostavuje program kina podla navrhov programovej rady Kina Lumiere, koordinuje vyrobu
prislusnych programovych tlacovin a zabezpecuje ich distribuciu,

e komunikuje s distribuénymi spolo¢nostami a dalsimi subjektmi s cielom zostavit program, zabezpecit
nadobudnutie licencie na verejné premietania ako aj premietacich formatov v sulade s prioritami,

e  tvori a prevadzkuje internetovu stranku www.kino-lumiere.sk,

e publikuje informacie o audiovizuadlnych predstaveniach na socidlnych sietach,

¢ vyhodnocuje navstevnost a tvori statistiky podla poZiadaviek Audiovizudlneho fondu,
Medzinarodnej siete kin Eurépa Cinemas, generalneho riaditela SFU ako aj podla poZiadaviek
dalsich relevantnych institucii a subjektov,

e koordinuje komunikaciu s Eurépa Cinemas a zostavuje program kina,

e spolupodiela sa na priprave a realizacii filmovych festivalov roznych zamerani.

3.4 Pracovisko Klapka.sk

Pracovisko Klapka.sk je predajfiou SFU so $irokou ponukou publikacii, €asopisov, DVD nosi¢ov, filmovych
plagétov z produkcie SFU a dalsich slovenskych a éeskych vydavatelstiev. Predajnym miestom je fyoer
Kina Lumiére a sucasne predajfia na Grosslingovej ul. 43 v Bratislave. Predaj zabezpecuje aj on-line
prostrednictvom e-shopu.

Tazisko ¢innosti tvori predaj a propagécia publikacii a DVD, Blu-ray nosi¢ov vydanych SFU, ktort dopliia
vybrany sortiment odbornej literattiry zo SR a CR, filmy slovenskych producentov, pripadne re$taurované
vydania vybranych ¢eskych klasickych filmov.

e  tvoria prevadzkuje internetovu stranku www.klapka.sk

e publikuje informacie o vydanych edi¢nych produktoch a predajnych aktivitach na socialnych sietach,

e  spolupracuje so Sirokou sietou komisionarov a manazuje uzatvaranie komisionarskych zmliv

e  koordinuje svoju ¢innost s ekonomickym oddelenim v stvislosti so skladovou evidenciou edi¢nych
produktov

e  zabezpecuje predaj edi¢nych produktov na filmovych festivaloch, prehliadkach, kniznych a inych
trhoch a pri prezentacnych aktivitach s filmom

4, Cinnosti Utvaru ekonomiky a manaimentu
Cinnosti tohto Gtvaru riadi riaditel UEaM.

Utvar ekonomiky a manaZmentu zabezpecuje ¢innosti SFU v ekonomickej a organiza¢no-prevadzkovej
oblasti, komplexné spracovanie ekonomickych agend, spravu a prevadzku majetku v sprave SFU
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a objektov uZivanych SFU, pripravu vnatornych predpisov v rozsahu svojej pésobnosti, finanéné riadenie
a finanénu kontrolu, Ulohy v oblasti verejného obstardvania, hospodarskej mobilizacie a civilnej ochrany,
vedenie prisludnych evidencii a daldie Glohy podla potrieb SFU. V oblastiach zabezpe&ovanych
centralizovane zriadovatelom alebo SRZ MK SR vykondva najma pripravu podkladov, koordinaciu

a sucinnost v rozsahu ustanovenom vieobecne zédvaznymi pravnymi predpismi a zavaznymi aktmi
vydanymi v medziach zakonnej pésobnosti prislusného organu.

Na zabezpecenie tejto Cinnosti Uzko spolupracuje s MK SR, predovsetkym so Sekciou ekonomiky a vecne
prislusnou sekciou, generalnym riaditelom, pravnou kancelariou, riaditelmi NFA, NKC a veddcimi
jednotlivych oddeleni SFU.

4.1 Ekonomické oddelenie

e zabezpecuje komunikdciu medzi vecne prislu§nymi Gtvarmi MK SR a SFU a spractva podklady a plni
ulohy vyplyvajuce zo vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov, kontraktu, zavaznych ukazovatelov
a zavaznych aktov zriadovatela vydanych v medziach jeho zdkonnej posobnosti,

¢  plIni tlohy vyplyvajlce zo vieobecne zavaznych pravnych noriem a zdkonov za oblast hospodarenia
SFU a zmluvy s Eurépskym spoloéenstvom pre kancelariu CED,

e navrhuje zakladnu orientdciu ekonomickej politiky organizacie a sleduje jej plnenie po schvdleni
generalnym riaditelom,

e zabezpecuje spracovanie ekonomickych agend SFU, financovanie potrieb organizacie, usmerfiuje
vyuzivanie finan¢nych prostriedkov,

e zodpovedd za tvorbu a éerpanie rozpo¢tu SFU v prislunom rozpo¢tovom obdobi a za véasné a Uplné
zUctovanie hospodarenia SFU v prisluénom rozpoc¢tovom obdobi a kancelarie CED v stvislosti
s povinnostami vyplyvajicimi zo zmluvy s Eurépskou Uniou — Program Kreativna Eurdpa,

e pripravuje vietky ekonomické podklady a informécie pre vyroént spravu SFU za prisluiné obdobie,

e zabezpecuje vedenie Uctovnictva, vykaznictva a Statistiky v sulade so vSeobecne zavaznymi prdvnymi
predpismi,

e  zodpoveda za v€asné uhradzanie dodavatelskych a odberatelskych faktur, ako i dalSich zavazkovych
vztahov SFU a vedie evidenciu faktur a objednavok,

e zabezpecuje spravu pohladdvok organizacie v zmysle platnej legislativy

e zabezpecuje Cinnost skodovej komisie,

e  zabezpecuje komunikdciu s kontrolnymi orgdnmi, je k dispozicii pracovnikom kontroly a zodpoveda
za koordinaciu a realizaciu opatreni vyplyvajucich z kontrolnych zisteni,

e poskytuje ekonomické sluzby a pracovnikom inych organizaénych zloziek SFU,

e zodpovedd za pripravu podkladov pre uzatvaranie zmluvnych vztahov medzi SFU a tretimi osobami,

e  zabezpecuje zakladnu financnd kontrolu v zmysle platnej legislativy a internych normativov

4.2 Personalne a mzdové oddelenie

e vykondva persondlnu &innost vo vztahu ku vetkym zamestnancom SFU,

e realizuje rozhodnutia generadlneho riaditela v oblasti persondlnej prace, vypracuva pracovnoprdvne
a mzdové pisomnosti pracovnikov organizacie, ako aj dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru, riadi a kontroluje ¢innost pracovnikov na dané dohody,

e pripravuje podklady pre tvorbu zakladnych dokumentov a vnutornych predpisov organizacie, prikazy
generalneho riaditela a dalSie interné smernice,
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vykonava rozbory kvalifikacnej Struktiry zamestnancov, v spoluprdci s veducimi pracovnikmi
predklada ndvrhy z oblasti personalneho manazmentu, v sucéinnosti s ekonomickym oddelenim
vykonava planovaciu, rozborovu a kontrolnu ¢innost ¢erpania finanénych prostriedkov na ¢innost
v oblasti Skoleni,

spolupracuje s vecne prislusnymi Gtvarmi MK SR a inymi orgdnmi verejnej spravy v rozsahu svojej
posobnosti a v rozsahu povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov

a zavaznych aktov vydanych v medziach zdkonnej p6sobnosti prislusSného organu,

zabezpeduje plnenie Uloh v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci, ochrany utajovanych
skutocnosti,

zabezpecuje spracovanie vietkych mzdovych naleitosti pre zamestnancov SFU,

vykonava ¢innost v€asného zuétovania a vyplacania miezd a realizaciu zakonnych socialnych
nakladov a odvodov do poistnych fondov,

realizuje ro¢né zuctovanie miezd, dani a zdravotného poistenia,

4.3 Oddelenie IT a hospodarskej spravy

sprava a udrzba vypoctovej techniky a PC siete a jej bezpecnost, ako i celad oblast informatizacie
verejnej spravy, sprava majetku Statu, opravy a udrzba majetku, zabezpecdovanie ndkupu tovarov

a sluzieb spojenych so spravou a Udrzbou majetku, evidencia HIM, NIM a DHIM a DNIM.
zabezpecuje systémovu a metodicku ¢innost pri vyvoji a sprave sietovych operacnych systémoy,
interpretuje bezpe¢nostnu politiku IS a dalsie predpisy rezortu MK SR v podmienkach SFU, stvisiace
s riadenim a implementaciou bezpeénosti IS pre $pecifika SFU,

detekuje a riedi bezpe¢nostné incidenty v systéme IS v SFU,

identifikuje rizika plynudce z pristupu externych subjektov, zabezpecuje minimalizaciu, ohodnotenie
a urcuje protiopatrenia rizik,

kontroluje dodrZiavanie vnutornych predpisov a legislativy, kontroluje bezpecnostné opatrenia

v podmi nkach SFU,

spolupracuje so vietkymi oddeleniami SFU pri tvorbe, sprave a daldom zdokonalovani IS v stlade

s potrebami SFU a v stlade s bezpe¢nostnymi opatreniami,

zabezpecuje kontakt s doddvatelmi hardvéru a softvéru pre potreby spravy siete ako i odstrafiovania
poruch a problémov pri praci s IS,

zodpovedad za dodrZiavanie zasad informacnej bezpecénosti a za legalizaciu obsahu softvéru na
vypoctove] technike SFU,

zabezpetuje $kolenia a poradenstvo pracovnikom SFU pre pracu s IS,

komunikuje s vecne prislusnym Gtvarom MK SR pre oblast informatiky a informacnej bezpecnosti,
zabezpecuje potrebnu sucinnost a pini tlohy vyplyvajlce zo vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov a zo zavaznych rezortnych aktov vydanych v medziach zakonnej posobnosti prislusného
organu,

sleduje vyvoj v odbore vypoctove] techniky a vypractva navrhy na aplikdciu vyhodnych noviniek

v podmienkach SFU.

zabezpectuje spravu hmotného a nehmotného majetku SFU, vedie jeho evidenciu, realizuje odpisy
hmotného a nehmotného investicného majetku, vedie operativnu evidenciu drobného hmotného
a nehmotného majetku SFU,
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zabezpecuje zarad'ovanie a vyradovanie majetku z evidencie a Ukony suvisiace s nakladanim

s neupotrebitelnym majetkom v sulade so zakonom o sprdve majetku statu a dalSimi vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi,

zabezpecuje Cinnosti spojené so spravou budov a dalSieho nehnutelného a hnutelného majetku,
zabezpecuje zdsobovanie jednotlivych pracovisk kanceldarskymi, hygienickymi a Cistiacimi potrebami,
tonermiai.

koordinuje ¢innost vyradovacej a likvida¢nej komisie,

Uzko spolupracuje s ekonomickym oddelenim a poskytuje sucinnost referatu verejného obstaravania
pri zdkazkach spadajucich do predmetu Cinnosti oddelenia IT a hospodarskej spravy

zabezpecuje ulohy na Useku hospodarskej mobilizacie a CO.

4.4 Referat verejného obstaravania

komplexne zabezpeduje procesnu stranku verejného obstaravania v rozsahu, v akom SFU vykondva
verejné obstardvanie samostatne v sulade so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi a zavaznymi
pravidlami centralizovaného verejného obstaravania. Pri verejnom obstaravani zabezpecovanom
centralizovane prostrednictvom SRZ MK SR najma identifikuje potreby SFU, pripravuje vecné a
odborné podklady, zabezpecuje internd koordinaciu a poskytuje potrebnt sucinnost; vedie

a archivuje dokumentdciu, ktora podla pravnych predpisov alebo vnutornych predpisov patri SFU.
pri jednotlivych zakazkach spolupracuje s riaditelkou UEaM a veducimi jednotlivych oddeleni

v suvislosti s vecnou prislusnostou k predmetu zdkazky pri tvorbe sutaznych podkladov a i.

4.5 Referat evidencie slovenskych AVD a osob v audiovizii

zodpoveda za plnenie povinnosti vo vztahu k oznamovacej povinnosti osdb p6sobiacich v audiovizii.
Zodpoveda za plnenie vo vztahu k evidencii slovenskych audiovizudlnych diel v zmysle § 5 zakona

o audiovizii. Vedie evidenciu os6b pdsobiacich v oblasti audiovizie podla § 7 zdkona o audiovizii,
vedie zoznam a evidenciu zapisov do zoznamu slovenskych audiovizudlnych diel na zaklade Ziadosti
o zapis slovenského audiovizudlneho diela podanej vyrobcom slovenského audiovizudlneho diela.
Kontroluje Ziadosti o zapis slovenského audiovizudlneho diela do zoznamu slovenskych
audiovizudlnych diel. Vyzaduje od vyrobcov slovenskych audiovizualnych diel vsetky naleZitosti,
ktoré musia obsahovat Ziadosti o zapis v zmysle § 4 zdkona o audiovizii, a v pripade nedostatkov
pozaduje ich doplnenie v zdkonnej lehote.

PIATA CAST
Zaverecné ustanovenia

Vydanim tohto Organizacného poriadku sa rusi platnost a Ucinnost predchadzajucich zneni
Organiza¢ného poriadku SFU a jeho zmien a doplneni.

Organizacny poriadok a jeho zmeny alebo doplnenia vydava generalny riaditel SFU na zaklade
zdvaznej Organizacnej $truktury Slovenského filmového Ustavu schvalenej Radou SFU. Organizaény
poriadok sa vyklada a uplatriuje tak, aby nedochadzalo k rozsireniu alebo obmedzeniu zakonnej
pdsobnosti SFU, generalneho riaditela, Rady SFU, Komisie pre audiovizualne dedi¢stvo alebo
zriad'ovatela; zavazné akty zriadovatela alebo SRZ MK SR sa pri jeho uplatriovani zohladnuju len

v rozsahu, v akom st pre SFU zavizné a boli vydané v medziach zdkonnej pésobnosti prisluného
organu.
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3. Systemizalny projekt pracovnych pozicii SFU nadvizuje na tento Organizaény poriadok. Podrobné
pracovné naplne jednotlivych pracovnych miest sa uréuju v sulade s pracovnoprdvnymi predpismi
a vnutornymi predpismi SFU.

4. Dalsie prava a povinnosti zamestnancov SFU s uréené v Pracovnom poriadku SFU.

5. KaZdy zamestnanec SFU je povinny obozndmit sa s tymto Organizaénym poriadkom a dodriavat
jeho ustanovenia.

6. Prilohou Organizaéného poriadku je organizaéna $truktura SFU.

7. Tento organiza¢ny poriadok nadobdda Uéinnost dria 15.10.2026.

Bratislava, 7.10.2026

&.: SFU-53/2026-110100-329

Peter Dubecky, generalny riaditel SFU
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