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ARCHiIVNY PORIADOK NARODNEHO FILMOVEHO ARCHiVU SFU

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1)

2)

3)

4)

5)

V sulade so zdkonom €. 395/2002 Z. z. o archivnictve a registrattrach v zneni
neskorsich predpisov (dalej len zakon o archivoch a registraturach) archiv
Slovenského filmového Ustavu ziskal Statut archivu osobitného vyznamu a dnes je
sucastou skupiny Specializovanych verejnych archivov.

Pre postavenie SFU a jeho existenciu upravenu zakonom bolo rozhodujuce schvalenie
Zakona €. 343/2007 Zakona o podmienkach evidencie, verejného Sirenia a
uchovavania audiovizualnych diel, multimedialnych diel a zvukovych zdznamov
umeleckych vykonov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (tzv. Audiovizualny
zakon) v roku 2007, ktory vstupil do platnosti 1. janudra 2008. Zakon podstatnou
mierou rozsiril poslanie a povinnosti SFU, ktory podla neho vykondva $tatnu spravu v
oblasti ochrany audiovizudlneho dedi¢stva SR a zaroven je zakonnym depozitarom
audiovizualnych diel.

SFU vykondva podla § 33 ods. 1 pism. c) depozit audiovizualii, ktoré je povinny
odborne uchovavat a osetrovat.

Podla § 34 a7 36 daného zakona zarover SFU zabezpeduje komunikaciu s
producentmi novych slovenskych audiovizualnych diel, ktori su povinni do 30 dni od
datumu premiéry podla § 34 odovzdat kazdé vyrobené audiovizualne dielo do
zbierok SFU k uchovaniu bud' na origindlnom nosic¢i, alebo (pokial original archivuju u
iného depozitara) na nosic¢i dosahujucom kvalitu origindlu, spolu so sprievodnymi
dokumentaénymi materialmi a podla § 36 odovzdat kazdé audiovizualne dielo
vyrobené s finanénou podporou $tatu do zbierok SFU na nosi¢i dosahujicom kvalitu
origindlu, spolu so sprievodnymi dokumentaé¢nymi materialmi.

Ak audiovizualne dielo nebolo finanéne podporené zo statnych zdrojov, potom je
jeho producent povinny ponutknut SFU toto dielo na zaktpenie do jeho zbierok na
nosici dosahujucom kvalitu originalu spolu so sprievodnymi dokumentaénymi
materidlmi.

V zmysle rozhodnutia MK SR o zmene a doplneni Zriadovacej listiny Narodného
centra pre audiovizualne umenie (NCAVU) sa od 1.8.1999 jednou zo samostatnych
organizaénych zloziek Slovenského filmového ustavu (dalej len ,SFU“) stal Narodny
filmovy archiv (dalej len ,NFA“, alebo ,archiv”), priamo riadeny generalnym
riaditelom SFU.

Sidlo archivu je Grésslingova ulica €. 32 v Bratislave.
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6) Specializovana pracovna naplf archivu vyplyva z jeho postavenia ako archivu
Specidlneho vyznamu a nizsie definovaného archivneho poriadku. V tomto smere
archiv zastupuje SFU navonok vo vztahu ku vietkym organizacidm, indtittciam, ako aj
sukromnym osobam. V odbornej archivnej ¢innosti sa riadi metodickymi pokynmi
Odboru archivov a registratur SVS Ministerstva vnutra SR.

7) Naérodny filmovy archiv je sucastou ststavy archivov SR a jeho archivny material je
sucastou archivneho dedicstva Slovenskej republiky.

8) Zriadenie a zrusovanie archivu upravuje § 5 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach v zneni neskorsich predpisov.

9) Zriadovatel archivu je povinny archiv riadne spravovat a postarat sa o jeho nélezité
personalne obsadenie, priestorové a materidlno — technické zabezpecenie v sulade s
§ 6 a 7 zadkona o archivoch a registraturach. Povinnosti zriadovatela archivu sa

vztahuju aj na jeho pravneho nastupcu.

Clanok 2
NFA a jeho organizacné clenenie
1) Na &ele archivu stoji riaditel, ktorého menuje a odvolava generélny riaditel SFU.
2) Archiv sa organizacne €leni na:
a) Oddelenie filmového archivu
b) Oddelenie dokumentacie a knizni¢nych sluzieb

c) Oddelenie mediatéky
Cinnost zamestnancov jednotlivych oddeleni riadia veduci oddeleni.

3) SFU je povinny zabezpetit, aby tlohy archivu podla zakona o archivoch a
registraturach plnili osoby zapisané v zozname o0s6b vykondvajlcich v archive
odborné cinnosti, pricom ulohy archivu budu plnit osoby najmenej s Uplnym
strednym (odbornym) vzdelanim, vidy vSak aspori jedna osoba s vysokoskolskym

vzdelanim v studijnom odbore archivnictvo a pomocné historické vedy.

Clanok 3
Zameranie ¢innosti NFA
Archiv ako odborné pracovisko SFU vykondva nasledujicu ¢innost:
1) Zabezpecuje odborné uskladnenie, oSetrovanie, spravu, ochranu, obnovu
a spristupriovanie vsetkych filmovych materidlov k slovenskym filmom ako suéasti

narodného kulturneho dediéstva Slovenskej republiky.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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Prebera, spravuje, eviduje, ochranuje, odborne spracuva a spristupriuje pre Studijné
Ucely a poskytovanie informdcii verejnosti pisomné archivne a dokumentacné
materidly fotografickej, grafickej a vytvarnej povahy suvisiace s audiovizualnymi
dielami.

Na zaklade zdkona ¢.343/2007 Z. z. o podmienkach evidencie, verejného Sirenia a
uchovavania audiovizualnych diel, multimedialnych diel a zvukovych zaznamov
umeleckych vykonov v zneni neskorsich predpisov sustreduje kdpie slovenskych
audiovizualii, ako aj dokumentacné sprievodné materialy, zabezpecuje ich evidenciu,
ochranu, spravu a spristupfuje ich odbornej verejnosti na studijné ucely.

Vykonava akvizi¢nu ¢innost a zber vSetkych druhov informacii o kinematografickej
¢innosti na Uzemi SR.

Zabezpecuje spravu Specializovanej filmologickej kniznice, ktora je pracoviskom
knizni¢nych, bibliografickych a informacnych ¢innosti v oblasti kinematografie.
Spolupracuje s registratirnym strediskom SFU pri vyradovani registrattrnych
zdznamov SFU. Preberd a zhromaziduje z registratirneho strediska registratirne
zaznamy SFU, ktoré boli vo vyradovacom konani postdené ako archivne dokumenty,
a to Uplne a spravne usporiadané a protokolarne odovzdané. Tieto dalej spravuje,
eviduje, ochrafiuje, odborne spractva a spristupfiuje pre potreby zamestnancov SFU,
ako aj pre potreby vieobecného badania a poskytovania informdcii verejnosti.
Metodicko-kontrolne usmernuje spravu registratury a dozera na dodrziavanie
predpisov, usmernujucich spravu registratury.

Vykonava teoreticko-koncepcénu, a vyskumnu ¢innost v oblasti kinematografie,
dopltia a kompletizuje pramennt zékladriu pre dejiny kinematografie na Slovensku.
Zabezpecuje a spracovava Udaje pre automatizovany informacny systém v rozsahu

archivnych fondov a zbierok.

10) Zabezpecuje ulohy ustredného informacného a metodicko-konzultaéného pracoviska

pre oblast kinematografie.

11) Podiela sa na publika¢nej ¢innosti, propagdacii a osvete Cinnosti slovenskej

kinematografie.

12) Vypracuva program vyhotovenia konzervacnych kopii filmov na technologicky

najkvalitnejSej bezpecénej filmovej podlozke k uchovaniu.

Clanok 4
Archivny fond a archivne zbierky SFU

1)

Do odbornej archivnej starostlivosti archivu sa zveruju: pisomné, fotografické,

grafické, obrazové, zvukové a iné zaznamy dokumentarnej povahy, vzniknuté z
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Cinnosti Ustavu a zaznamy cudzej proveniencie, ktoré maju dokumentacny charakter
vo vztahu k archivnym dokumentom SFU.

2) Archivny fond vznika vyberom dokumentdrne cennych zaznamov, vzniknutych z
¢innosti SFU alebo inej korporéacie (fondy filmovych institucii alebo tvorcov). Archivny
fond je subor dokumentov, vyhotoveny alebo prijaty SFU, bez ohladu na datum ich
vzniku, ich formu a nosi¢, ktoré maju trvald archivnu hodnotu.

3) Archivna zbierka vznika uc¢elovym zhromazdovanim a vyberom dokumentacne
cennych zaznamov cudzieho pévodu.

4) Archivne fondy a zbierky SFU tvoria:

a) fondy fyzickych osob (filmovych tvorcov a osobnosti)

b) fondy korporacii (filmovych institdcii, organizacii)

c) zbierky audiovizudlnych materidlov (na r6znych nosicoch)

d) zbierky r6zneho pévodu (pisomné, fotografické, hudobné, vytvarné, grafické,
trojrozmerné)

e) dokumentaéné zbierky (k filmom, tvorcom, festivalom a ostatnym
podujatiam).

5) Podrobny prehlad so stanovenim dokumentdrnej hodnoty jednotlivych druhov
zadznamov poddva registratirny plan SFU.

6) Archiv vedie evidenciu prevzatych archivnych dokumentov v sulade so skuto¢nym
stavom a oznamuje zmeny v evidencii. Evidenciu archivu tvori elektronicka aplikacia
Odboru archivov a registratur SVS MV SR tzv. ,A FONDY” pre evidenciu suboru
prevzatych archivnych dokumentov(fondov a zbierok), kniha prirastkov, kniha
depozitov, kniha Ubytkov, resp. ina elektronicka evidencia (supisy, zoznamy,
kartotéky).

7) Archiv uchovava, spracuva, eviduje, ochranuje a spristupriuje archivne fondy a
archivne zbierky SFU. K archivnym fondom a archivnym zbierkam priebeZne vytvéra a

vedie Ciastkovy, docasny inventar.

Clanok 5
Ziskavanie archivnych dokumentov
1) Archivne dokumenty sa do archivu ziskavaju:
a) predisponovanim registraturnych zdéznamov po vyradovacom konani
b) zregistratirneho strediska SFU
c) predisponovanim archivnych dokumentov z odbornych oddeleni Ustavu, z
titulu zakona €. 395/2002 Z. z. o archivnictve a registratirach v zneni
neskorsich predpisov, v zmysle ktorého je Ustav ndstupnickou organizaciou

likvidovanych institGcii na zaklade zakona €. 343/2007 Z. z. o podmienkach
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evidencie, verejného Sirenia a uchovavania audiovizudlnych diel,
multimedialnych diel a zvukovych zdznamov umeleckych vykonov v zneni
neskorsich predpisov ako zdkonny depozitar a dobrovolny depozita

d) vlastnou akvizi¢nou ¢innostou.

Clanok 6
Riaditel archivu
1) Riaditel archivu riadi ¢innost zamestnancov archivu a zodpoveda za spravne
uschovavanie archivnych dokumentov a ich odborné spracovavanie.
2) Funkciu riaditela archivu mozno v SFU spojit s inou ¢innostou iba vynimoéne, ak sa
tym nestazi riadne vykonavanie prac, spojenych s vedenim archivu.
3) Riaditel archivu:
a) Koncepcne riadi vsetku ¢innost pracoviska a zodpoveda za nu generdlnemu
riaditelovi SFU. Rozhoduje o rozvoji a ¢innosti archivu v stlade s koncepciou
SFU, zodpoveda za organizaciu a Urovef archivu
b) Vypracovava organizacné a riadiace normy pracoviska, zabezpecuje ich
aktualizaciu a inovaciu s cielom utvorit ¢o najucelnejsiu organiza¢nu strukturu
a formy riadenia
c) Realizuje persondlnu a mzdovu politiku v podmienkach archivu
d) Predklada ndvrhy na zmenu organizacnej Struktury archivu
e) Pre riesenie $pecifickych problémov navrhuje generalnemu riaditelovi SFU
menovat docasné poradné organy, komisie alebo pracovné skupiny
f) Zabezpecuje ochranu archivnych dokumentov pred stratou, zni¢enim,

poskodenim alebo zneuZzitim.

Clanok 7
Pristup k archivnym dokumentom
1) Archiv umoZznuje pristup k archivnym dokumentom vyhotovovanim odpisov, vypisov,
reSersi, potvrdeni, kopii, Stidiom a ich verejnym vystavovanim. Podrobnosti pristupu
k archivnym dokumentom SFU a ich $tudiu upravuje Badatelsky poriadok.
2) Archiv poskytuje badatefom a externym zaujemcom sluzby v zmysle Vypozicného
poriadku SFU, ktory stanovuje i cenu za sluzby.
Archivny poriadok nadobuda ucinnost 16. septembra 2013 a stcéasne sa rusi platnost

predchddzajuceho Archivneho poriadku zo diia 1. januara 2006.

Peter Dubecky, generdlny riaditel
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