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Podla § 7 pism. e) zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a 0 doplneni
niektorych zakonov vydavam pre Narodny filmovy archiv Slovenského filmového
ustavu (d’alej len NFA SFU alebo archiv) v Bratislave tento badatel’sky poriadok:

Cl. 1

Tymto badatel'skym poriadkom sa spravuje pristup k pisomnym a fotografickym
archivnym dokumentom.

ClL.2
Pravidla vstupu do biadatel'ne NFA SFU

Bédatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne iba s pisacimi potrebami, pozndmkovym
blokom, zvizkom volnych listov, resp. notebookom. Vstup do badatel'ne s knihami,
novinami alebo c¢asopismi potrebnymi na Studium sa badatelovi povoli len s
predchédzajicim stthlasom zamestnanca archivu.

Bédatel’ si nesmie do badatelne vziat' so sebou jedlo, napoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny
dokument.

Bédatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy navstev badatel'ne.
Badatel' pred zacatim Stidia vyplni badatel'sky list a ziadanku o poskytnutie
poZadovanych archivnych dokumentov. Ziadanka sa pripdja k badatel'skému listu
ako doklad o poskytnutych a vratenych archivnych dokumentoch. Badatel' moze
poziadat’ zamestnanca archivu o konzultdciu pri vyhladani a spresneni udajov
0 archivnych dokumentoch k téme Stadia.

CL3

Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

Badatel'ovi nem6zu byt poskytnuté archivne materialy z nespracovanych fondov
a zbierok.

Béadatel moze zdkladné udaje o spracovanych archivnych dokumentoch ziskat
z archivnych pomdcok (sprievodca, inventar, katalég, register) az dalSich

tematickych databaz archivu.

Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu predlozené¢ archivne pomocky
vV povodnom fyzickom stave.

Cl. 4

Pravidla pristupu k archivnym dokumentom
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Badatel' je pri stadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny
zamestnanca archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny poméhat’ badatel’'ovi pri
¢itani textu archivnych dokumentov ani ich prekladat’.

Badatel' je povinny v badatel'ni zachovavat' ticho. V badatelni nesmie fajcit’ ani
konzumovat jedlo a napoje.

Badatel’ moze svoju ziadost’ o poskytnutie archivnych dokumentov na $tadium zaslat’
archivu vopred postou, faxom alebo elektronickou postou. Badatelom vyziadané
archivne dokumenty v defi jeho ndvstevy mu archiv poskytne na §tidium v ten isty
den, iba ak to umozinuja prevadzkové podmienky archivu. Archiv podla svojich
moznosti badatelovi denne poskytne na Stidium iba obmedzené mnoZzstvo
ukladacich jednotiek archivnych dokumentov (Skatul’, zvéazkov knih, fasciklov) alebo
jednotlivin (listinny material, obrazovy material).

Bédatel' zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Stadium.
Bédate nesmie menit® obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich
oznac¢ovanim, pod¢iarkovanim, preciarkovanim, vymazéavanim alebo vpisovanim do
nich. Nesmie ich krcit’, trhat, skladat’ a spinat’. Nesmie ich pouzivat ako pisacie
podlozky, priamo z nich kopirovat’ (mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé
strany archivnych dokumentov obracat navlhéenymi prstami, nesmie sa opierat
0 archivne dokumenty alebo klast’ na ne poznamkovy blok alebo voI'né listy papiera.
Nesmie menitt usporiadanie archivnych  dokumentov. Pri  manipulacii
s fotografickymi materialmi musi pouzit’ ochranné rukavicky, dostupné v badatel'ni.

Béadatel moze archivne dokumenty alebo wukladacie jednotky s archivnymi
dokumentmi klast’ iba na st6l a nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. otvorent
moZe mat’ iba jednu Skatul'u s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy. Pri
Stidiu archivnych dokumentov v kniZznej forme musi vzdy pouZit' stojan
podopierajtci otvorenu knihu.

Badatel’ nesmie svoje vypisy a poznamky zanechavat’ v badatelni.

Béadatel’ moZze v badatelni pouZzivat’ vlastné reprografické zariadenia (fotograficky
pristroj bez pouZitia blesku, filmovy pristroj, magnetofén, notebook alebo iné
zariadenie ulahCujice Stidium archivnych dokumentov iba na zaklade udelen¢ho
stihlasu riaditel’a(veduceho) archivu, o ktory musi vopred poziadat. Suhlas na ich
pouzitie bude badatel'ovi udeleny, len ak to umozZiuji prevadzkové podmienky
Vv badatel'ni.

Archiv neudeli suhlas na pouzitie vlastného reprografického zariadenia
na vyhotovovanie kopii z fotodokumentacie a grafiky, z map a planov, z archivnych
dokumentov v archivnych fondoch a archivnych zbierkach, ktoré st v archive
ulozené v depozite vzmysle Zakona o podmienkach evidencie, verejného Sirenia
a uchovavania audiovizualnych diel, multimedialnych diel a zvukovych zédznamov
umeleckych vykonov (tzv. Audiovizualny zakon ), pokial’ bude ohrozeny ich fyzicky
stav a z archivnych dokumentov, ktoré obsahuju osobné udaje ( osobné spisy,
apod.). So ziskanymi osobnymi udajmi pri badani je badatel povinny postupovat’
v zmysle zakona na ochranu osobnych tdajov.



(9) Pri poruseni pravidiel sa badatelovi dalsi suhlas na pouzitie vlastného
reprografického zariadenia neudeli.

(10) Badatel’ mdze pouzit’ informacie, ktoré ziskal z archivnych dokumentov iba na ucely
uvedené v badatel'skom liste.

(11) Badatel’ je povinny vo svojich vedeckych alebo inych pracach (scenare, ¢lanky)
uviest nazov archivu, ndzvy vyuzitych archivnych fondov a zbierok, signatury
archivnych dokumentov, ako aj nazvy archivnych pomocok a mena zostavovatel'ov
archivnych pomocok, z ktorych ziskal informacie.

(12) Badatel’ musi po kazdej Studijnej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat’ archivne
dokumenty v povodnom fyzickom stave, usporiadani a poéte, v akom mu ich
zamestnanec archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené
archivne dokumenty v pritomnosti badatel’a.

(13) Ak badatel' neza¢ne $tidium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov,
mozno ich poskytnit’ d’alSiemu badatelovi.

(14) Do nespracovanych a nespristupnenych archivnych fondov a archivnych zbierok
moze badatel’ nazriet’ len na zéklade predchadzajiceho suhlasu veduceho archivu.
CL5
Archiv vyhotovuje kopie archivnych dokumentov za tthradu nakladov a s vyuzitim takych

technickych prostriedkov a obmedzeni, ktoré vylucia ich pouZitie na komeréné ucely. Cennik
platenych sluzieb a sadzobnik poplatkov NFA SFU je k dispozicii k nahliadnutiu v badatel'ni.

.

Cl 6
Utinnost’

Tento badatel'sky poriadok nadobuda ucinnost’ 16. septembra 2013. Dinom vydania stracaju
ucinnost’ ustanovenia predchadzajiiceho badatel'ského poriadku.

V Bratislave, dna 16. 9. 2013
Peter Dubecky
generalny riaditel’

Priloha &.1: Badatel'sky list NFA SFU — vzor
Priloha €.2: Ziadanka na poskytnutie archivnych dokumentov k $tidiu v NFA SFU - vzor



Slovensky filmovy ustav Narodny filmovy archiv

nazov a adresa archivu

1208

evidencné Cislo

BADATELSKY LIST

Datum a miesto narodenia:..........ooveeeeineeeeeiinenneene OANE CIS10T e

Adresa pobytu:

telefOn €., faX €., €-MANL™ o i

prechodného:

telefOn C., Tax €., -aAIli Lo e

Cislo ob¢ianskeho preukazu alebo iného preukazu totoZnosti:

Oznacenie témy Studia:

Vztah Ziadatel’a k poZzadovanym archivnym dokumentom:

- povodca: ano — nie
- pravny nastupca pévodcu: ano — nie
- vlastnik: ano - nie

Meno, priezvisko a adresa fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikac¢né ¢islo pravnickej osoby, pre
potreby ktorej sa Ziada o pristup k archivnhym dokumentom:

Podpisany/a/ vyhlasuje, Ze sa oboznamil/a/ s § 12 ods. 5 zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch

a registratiurach a o0 doplneni niektorych zakonov, Ze informacie z archivnych dokumentov pouZije len na
ucely uvedené v badatel’skom liste a uvedie nazov archivu, nazov archivneho fondu a nazov a meno
spracovatela archivnej pomécky, z ktorych ziskal informacie. Podpisany/a/ d’alej vyhlasuje, Ze sa
oboznamil/a/ s § 15 ods. 3 a 4 zdkona ¢. 395/2002 Z. z. a berie na vedomie, Ze v pripade hrubého porusenia
badatel’ského poriadku (odcudzenie, zni¢enie alebo poSkodenie archivneho dokumentu), archiv mu moze
obmedzit’ pristup k siborom archivnych dokumentov a bude povinny uhradit’ niklady na odstranenie
sposobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo zniceného archivneho dokumentu.

Voretteteeeeeeeeeens M Auueeiieiiirreeeeeeee

Citate'ny podpis

* Uvedenie udajov je dobrovolné




ZAZNAM O ARCHIVNYCH DOKUMENTOCH
PREDLOZENYCH NA STUDIUM

Porado | Nazov siboru Mnoistvo | PredloZené | Podpis Vrate |Podpis Poznamk
vé ¢islo |archivnych dia badatel’a |né diia | zamestnan |y
dokumentov ca archivu




Narodny filmovy archiv Slovenského filmového tstavu v Bratislave

Ziadanka na poskvtnutie archivnvch dokumentov k §tidiu




