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Uvodné ustanovenie

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniznice Slovenského filmového tstavu sa vydava v stlade s
§ 13/2d zakona NR SR ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach (d’alej len ,,zakon“) a podla
Organizac¢ného poriadku Slovenského filmového tstavu zo dna 15. 8. 1999.

Clanok 1
Posobnost’ KniZni¢ného a vypozZi¢ného poriadku

1.1
Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniznice Slovenského filmového ustavu (d’alej len ,,kniznica
SFU*) upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouZivatel'ov.

1.2
Kniznica SFU zabezpeéi dostupnost’ Knizni¢ného a vypoziéného poriadku:

1.2.1 v tlacenej podobe na viditel'nom mieste v priestoroch kniznice
1.2.2 v elektronickej podobe na internetovej stranke SFU www.sfu. sk

1.3

Kniznica SFU je §pecialna kniznica, ktora zhromazd'uje filmovi a filmologicku literatiru.
KniZnica SFU je organizacne zaclenend do oddelenia dokumentacie a kniZzni¢nych sluzieb
Néarodného filmového archivu, ktory je organizacnou zloZkou Slovenského filmového ustavu.

1.4

V zmysle zdkona je zakladnou ulohou kniZnice zabezpe€ovat’ slobodny pristup k informacidm
na vSetkych druhoch nosiov, napomdhat uspokojovanie kultirnych, informaénych,
vedeckovyskumnych a vzdelavacich potrieb, podporovat’ celoZivotné vzdelavanie a duchovny
rozvoj. Kniznica plni svoje tlohy poskytovanim knizni¢no-informaénych sluzieb z vlastnych
knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informaénych zdrojov.

Zakladnym poslanim kniznice SFU je vytvarat, ochraiiovat, odborne spracovavat a
spristupfiovat’ svoj kniZzni¢ny a informa¢ny fond. Pri dopliiovani kniZni¢ného fondu sa
kniznica SFU sustred’uje predovietkym na publikicie s obsahovym zameranim na oblast
slovenskej kinematografie a audiovizie, ktoré su vydavané v Slovenskej republike alebo
Vv zahrani¢i, ako aj na publikacie filmologickej povahy vydavané v Slovenskej republike.
Vyberovo ziskava publikacie z inych suvisiacich oblasti a filmologické publikéacie vydavané
Vv zahranici.


http://www.sfu/

Clanok 2
Zavaznost’ Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku

2.1

KniZni¢ny a vypozicny poriadok je zaviézny pre vSetky pracoviska kniZnice. KniZnica SFU
poskytuje svoje sluzby v sidle SFU na adrese: Slovensky filmovy ustav, Grosslingova 32, 811
09 Bratislava, Slovenska republika.

2.2

Knizni¢ny a vypozicny poriadok je zaviazny pre vSetkych pouzivatel'ov knizni¢nych
dokumentov a sluzieb. Kazdy pouzivatel je povinny obozndmit' sa s aktudlnym znenim
Knizni¢ného poriadku, zverejnenym podl'a ¢l. 1.2.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

3.1
Knizni¢ny fond kniznice SFU tvoria:

3.1.1 primdrny fond: knihy, scenére, periodikd, zvukové dokumenty a elektronické
dokumenty,

3.1.2 sekundéarny fond: kataloégy, kartotéky, bibliografie, databdzy v elektronicke;j
forme.

3.2
Fondy, katalogy a zariadenie kniZnice si majetkom Slovenského filmového ustavu. Kazdy
pouzivatel je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice

4.1

Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby s bezplatné. Specialne
sluzby sa moézu poskytovat za uhradu na zaklade objednavky. Cenu jednotlivych sluzieb
a sadzby poplatkov uréuje Cennik sluzieb a poplatkov kniznice SFU (d’alej len ,,Cennik®),,
ktory je prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

4.2
Zakladné sluzby kniznice su:

4.2.1 vypozicné sluzby prezencné (v kniznici),

4.2.2 vypozi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice),

4.2.3 predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov,

4.2.4 poradensko-konzultacné sluzby (informacie o katalogoch, fondoch a sluzbach
kniznice a o ich vyuZivani, konzultacie pri vyuzivani Specidlnych informaénych
dokumentov).



4.3
Specialne sluzby kniznice s:

4.3.1 poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii,

4.3.2 reSerSovanie z vlastnych aj z externych databaz,

4.3.3 pisomné spracovanie bibliografii a resersi,

4.4 .4 spristupiiovanie elektronickych databdz na CD-ROM, DVD-ROM
4.3.5 zabezpecenie pristupu k externym elektronickym zdrojom,

4.3.6 reprografické sluzby.

4.4
Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
pouzivatel'ov ako aj poziadaviek zaslanych elektronickou postou.

4.5
KniZznica mozZe diferencovat podmienky poskytovania sluzieb podla kategorizacie
pouzivatel'ov.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

5.1

KniZnica spristupniuje knizni¢éné dokumenty a poskytuje svoje sluzby v zmysle zasad
v§eobecného pristupu pouzivatel'ov k dokumentom a k informaciam bez ohl'adu na politicku,
narodnostnu, nabozensku alebo rasovi prislusnost’.

5.2

Registrovany  pouzivatel mé& pristup kjednotlivym  kniZnicnym  dokumentom,
k poskytovanym zakladnym sluzbam kniznice SFU , ako ajpristup do vsetkych
pouzivatel'skych priestorov kniznice SFU len na zaklade platnej registracie a vydaného
preukazu pouzivatela. SFU zodpovedd za ochranu osobnych udajov pouzivatela podla
prisluSnych pravnych predpisov.

5.3
Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuju sluzby primeranym spdsobom
S ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zikladné prava a povinnosti pouZzivatel’a kniZnice

6.1
Kazdy pouzivatel' je povinny dodrziavat Knizniény a vypoziény poriadok kniznice SFU
a riadit’ sa pokynmi pracovnikov kniznice.

6.2
Pouzivatel je povinny vo vsetkych priestoroch zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.



6.3

Vstup do kniZnice a poskytovanie jej sluzieb nie st povolené navstevnikom pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych a psychotropnych latok. Zodpovedny pracovnik kniznice
moze obmedzit' pristup do kniznice a poskytovanie jej sluzieb aj osobam so zjavnymi
priznakmi ndkazlivej choroby alebo osobam s vyrazne zneCistenym zovnajskom, ktory by
mohol byt ostatnym pouzivatelom na obtiaz.

6.4
V priestoroch kniznice je zakdzané jest, konzumovat’ alkoholické alebo nealkoholické napoje
a fajcit’.

6.5

V priestoroch kniznice je zakadzané pouzivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pocitacov, digitalnych fotografickych pristrojov alebo inych technologickych zariadeni je
mozné len so stthlasom zodpovedného pracovnika kniznice SFU.

6.6

Pouzivatel' s nakazlivou chorobou alebo jeho rodinni prislu$nici su povinni o tejto chorobe
informovat’ pracovnika kniznice, ktory zabezpeci dezinfekciu vypozicanych knizni¢nych
dokumentov.

6.7

Pouzivatel ma pravo podavat zodpovednému pracovnikovi kniznice ustne a pisomne
pripomienky, podnety, névrhy a staznosti k praci kniznice. Kniznica eviduje pisomne
dorucené pripomienky, podnety, navrhy a staznosti a vybavuje st'aznosti v stlade so zdkonom
€. 152/1998 Z. z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia pouZzivatela

7.1
Registrovanym pouzivatel'om zékladnych sluzieb kniznice sa moze stat’:

7.1.1 fyzicka osoba starSia ako 15 rokov, ktora je obanom Slovenskej republiky alebo
ktora je ob¢anom in¢ho Statu, ak méa povolenie k trvalému alebo prechodnému
pobytu v SR a zaroven ma trvalé alebo prechodné bydlisko v SR,

7.1.2 pravnickd osoba (inStitiicia, organizéacia, Skola a pod.); v takomto pripade
pouzivatela vo vztahu ku kniznici zastupuje Statutdrny zéastupca pravnickej
osoby, Clen jej riadiacich organov, jej zamestnanec alebo jej ¢len na zdklade
pisomného splnomocnenia predlozeného pri registracii pouzivatela.

7.2

Registrovanym pouZivatel'om sa fyzicka osoba alebo pravnicka osoba stdva zaregistrovanim a
vydanim preukazu pouzivatel'a. Podpisanim prihlasky a prevzatim preukazu pouzivatela
kazdy registrovany pouzivatel’ vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tdajov a zaroven
vyhlasuje, Ze sa oboznamil so znenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku kniznice SFU
a ze sa zavazuje dodrziavat’ jeho ustanovenia.



7.3

Docasne registrovanym pouzivatelom zakladnych sluzieb kniznice sa moéze stat’ fyzicka
osoba starSia ako 15 rokov, ktord je obcanom Slovenskej republiky alebo ob¢anom iného $tatu
(bez ohl'adu na to, ¢i ma alebo nema povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu).
Docasne registrovany pouzivatel moze vyuzivat’ vsetky sluzby kniznice okrem absencnych
vypoziciek. Docasna registracia pouzivatel'a sa vydédva na dobu urcita, ktora moze byt pri
docasnej registracii najviac 30 dni.

7.4
Docasne registrovanym pouzivatelom sa fyzickd osoba stdva zaregistrovanim a vydanim
docasného preukazu pouzivatela, pre ktorého vydanie a prevzatie plati ustanovenie 7.4.

7.5

Pouzivatel'om Specialnych sluzieb kniznice moze byt pravnickd osoba alebo fyzicka osoba
starSia ako 15 rokov, ktora je obanom Slovenskej republiky alebo obcanom iného Statu, a
ktord si osobne, pisomne, telefonicky alebo elektronickou poStou objednd od kniznice
niektoru jej Specialnu sluzbu.

7.6
KniZnica umozni kazdému pouzivatel'ovi, aby sa oboznamil s Kniznicnym a vypozi¢nym
poriadkom kniznice SFU.

Clanok 8
Preukaz pouzivatel’a

8.1
Preukaz pouzivatela kniZnica vyda:

8.1.1 obcanovi SR po predloZzeni platného obcianskeho preukazu, ktory pre ucel
registracie nemozno nahradit’ inym dokladom totoznosti, ako aj po riadnom
a uplnom vyplneni a vlastnoru¢nom podpisani prihlasky pouzivatel’a;

8.1.2 obcanovi iné¢ho S§tatu po predlozeni povolenia k trvalému pobytu alebo
prechodnému pobytu v SR, cestovného pasu a po riadnom a Gplnom vyplneni
a podpisani prihlasky pouZzivatela

8.1.3 pisomne splnomocnenému zastupcovi pravnickej osoby (¢l. 7.1.2) po riadnom
a uplnom vyplneni a podpisani prihlasky pouZivatela a po predloZeni pisomného
splnomocnenia vystaveného pravnickou osobou, ktora je pouZivatel'om.

8.2.

Ak Student riadneho denného Studia na strednej Skole alebo na vysokej Skole pozaduje zl'avu z
registracného poplatku, je povinny predloZit’ platny preukaz Studenta, vykaz o Studiu alebo
potvrdenie 0 navsteve $koly,

8.3

Platnost’ preukazu pouzivatela je jeden rok s moZnost'ou opakované¢ho obnovenia platnosti.
Platnost’ preukazu sa obnovuje na zdklade opédtovného predlozenia dokladov uvedenych
v bode 8.1, pri¢om sa opitovne nevyplia pouzivatel'ska prihlaska. Pravnické osoby predlozia
potvrdenie so stthlasom o predizenie preukazu podpisané opravnenym pracovnikom.



8.4
Docasny preukaz pouzivatel'a kniznica vyda fyzickej osobe podla ¢l. 8.1.2 alebo 8.1.3..
V docasnom preukaze kniznica vyznaci dobu, na ktoru sa preukaz vystavuje.

8.5

Za vystavenie preukazu pouzivatela, za obnovenie platnosti preukazu pouzivatela a za
vystavenie docasného preukazu pouzivatela je pouzivatel povinny uhradit’ registracny
poplatok. Vyska registracného poplatku je ur¢ena Cennikom.

8.6
Platnost’ preukazu pouzivatela a pravo vyuzivat sluzby kniznice s okamzitou platnostou
zanika:

8.6.1 odhlasenim pouzivatela

8.6.2 zavaznym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku; zodpovedny
pracovnik kniznice je v takomto pripade povinny vykonat pisomny zaznam
0 preukazatelnom zévaznom poruSeni Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku
a poskytnut’ tento zdznam pouzivatel'ovi na vyjadrenie,

8.6.3 nesplnenim sankcie ulozenej kniZznicou za porusenie Knizni¢éného
a vypozicného poriadku ani na zdklade opakovanej vyzvy,

8.6.4 neuhradenim nahrady skody v uréenom termine,

8.6.5 uplynutim doby platnosti docasného preukazu.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaji.

8.7

Pouzivatel’, ktorému zanikla platnost’ preukazu pouZzivatel'a a pravo vyuZivat’ sluzby kniznice
podl'a bodu 8.6.2 nemdze znovu poziadat’ o vydanie nového preukazu pouzivatela ani nemoze
byt d’alej pouZivatel'om sluZieb kniZnice.

8.8

Preukaz pouzivatel'a neprenosny. Preukaz moze pouzivat’ iba fyzicka osoba, na ktorej meno
bol vydany, alebo zastupca pravnickej osoby, na ktori bol preukaz vydany. Pracovnik
kniznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat’ obCiansky preukaz alebo cestovny pas pouzivatel’a
na overenie jeho totoZnosti.

8.9

PouZivatel’ je povinny chranit’ preukaz pred poSkodenim, stratou alebo zni¢enim. Preukaz je
majetkom Slovenského filmového tUstavu. Za dosledky zneuzitia preukazu pouzivatela
zodpoveda jeho drzitel. Stratu preukazu je pouzivatel’ povinny bezodkladne ozndmit kniznici.
Novy preukaz kniznica vyda po predlozeni dokladov uvedenych v bode 8.1. Za vydanie
nového preukazu pouzivatel'a je pouzivatel’ povinny zaplatit’ poplatok uréeny Cennikom.

8.10 Pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu registracnych udajov, a to
najmid zmenu mena, adresy trvalého pobytu alebo prechodného pobytu a vydanie nového
obCianskeho preukazu. Ak je kniZnica nutend zistovat tieto udaje sama, pouzivatel je
povinny uhradit’ ndklady na toto zistovanie, ktoré st ur¢ené Cennikom.



8.11 Preukaz pouzivatela je zaroveinl aj evidencnym preukazom pre poskytovanie sluzieb zo
zbierok oddelenia dokumentacie a knizni¢nych sluzieb pisomnych a grafickych archivalii
Nérodného filmového archivu SFU (d’alej len ,,NFA®), ako aj pre poskytovanie vypozigiek z
mediatéky NFA a pre vyuzivanie jej sluzieb.

Clanok 9
Poskytovanie reprografickych sluzieb

9.1

Reprografické sluzby tykajice sa kniznicnych dokumentov, ktoré su zaroven dielami, sa v
zmysle zdkona ¢.618/2003 Z.z o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon) poskytuju vylucne pre vedecké, vzdelavacie a Studijné ucely.

9.2
V sulade s prisluSnymi ustanoveniami autorského zdkona mozno kopirovat’ len Ccasti
dokumentov.

9.3

Ak pouzivatel vyuzije reprografické sluzby kniznice, je povinny reSpektovat’ pokyny
zodpovedného pracovnika. O zhotovovani kopii z poskodenych dokumentov rozhoduje
zodpovedny pracovnik kniznice.

94
Za zhotovenie kopie je pouzivatel’ povinny uhradit’ poplatok ur¢eny Cennikom.

Clanok 10
Poskytovanie reSer$nych sluzieb

10.1

Kniznica SFU poskytuje reSer$né sluzby len zvybranych bibliografickych databaz
a informacnych zdrojov. O vybere databaz a zdrojov pre poskytovanie reSerSnych sluzieb
rozhoduje na ndvrh zodpovedného pracovnika kniZnice riaditel Néarodného filmového
archivu.

10.2

ReserSe kniZnica spracovava na zaklade pisomnej objednavky a obsahovej Specifikacie, ktora
musi obsahovat’ najmd presne vymedzenie témy reSerSe, klicové slova, jazyk, druh a
priblizntl dobu (¢asovy rozsah) pdvodu pozadovanych informaénych pramenov.

10.3

Podl'a naro¢nosti reSerSnej sluzby a v zdvislosti od zdroja (zdrojov), z ktorého sa reSers
zhotovuje, moze byt reSerSnd sluzba poskytnutd za thradu. Vyska thrady je urcena
Cennikom.



Clanok 11
Druhy vypoziciek

111

Kniznica spristupiiuje knizniéné¢ dokumenty formou vypozicky v sulade so svojim poslanim
a obsahovym zameranim, ako aj s prevadzkovymi moznostami a s poziadavkami na ochranu
knizni¢ného fondu. Kniznica moze vzhl'adom na unikatnu povahu alebo vynimo¢na hodnotu
jednotlivych knizni¢nych dokumentov rozhodnat’ o obmedzeni pristupu k nim.

11.2
Dokumenty sa pozi¢iavajii absenéne (mimo priestorov kniznice) a prezencne (do Studovne
kniznice).

11.3
Vypozi¢iavanie dokumentov je zavizkovym pravnym vzt'ahom podl'a prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zakonnika.

114
Absencne sa zasadne nepozifiavaji najma tieto knizniéné dokumenty:

- dokumenty potrebné pre denntl prevadzku kniznice (zaradené do priru¢nych fondov),

- dokumenty z fondov $tudovne,

- dokumenty, poziciavanie ktorych by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi,

- zviazané a nezviazané noviny a ¢asopisy,

- zvukové alebo zvukovoobrazové zdznamy,

- elektronické dokumenty na datovych nosic¢och (napr. CD-ROM, DVD-ROM)

- rukopisy,

- poSkodené dokumenty,

- scenare,

- dokumenty unikatnej povahy, ktorym by hrozilo nebezpefenstvo nenahraditel'nej
straty alebo poSkodenia

Clanok 12
Zasady vypozifiavania

121
Knizni¢né dokumenty na vypozi€anie sa objednavaju prostrednictvom vyplnenej ziadanky
0 absenc¢nt alebo o prezen¢nu vypozicku.

12.2
Dokumenty kniZnica pouzivatel'ovi vyda len po predlozeni platného preukazu pouZzivatel’a.

12.3
Dokumenty sa absen¢né poziciavaji na zaklade riadne vyplneného a podpisaného potvrdenia
0 absen¢nej vypozicke pouzivatelom.



12.4
Pouzivatel mo6ze mat’ naraz absencne vypozi¢anych najviac 5 dokumentov. Pri viacdielnom
dokumente (publikacii) sa povazuje za samostatny dokument kazdy diel.

125

Zamestnancom SFU sa podl'a potreby pozi¢iavajii absenéne vietky knizni¢né dokumenty bez
obmedzenia poctu a vypozi¢nej doby, s vynimkou dokumentov z prirucnej kniznice a
scenarov.

12.6
Vypozi¢na lehota pri absenénom poziciavani je 1 mesiac. Kniznica v pripade potreby moze
pri jednotlivych dokumentoch urcit’ kratSiu vypozi¢nt lehotu.

12.7
Vypoziénu lehotu mozno predizit’ iba vtedy, ak o predizenie lehoty pouzivatel’ poziada pred
jej uplynutim. Vypozi¢nu lehotu mozno predlzit’ najviac o jeden mesiac.

12.8
Vypoziéna lehotu nemozno predizit’ ak:

12.8.1 pouzivatel preukédzateI'ne porusil vypozicny poriadok (vypozi¢ky nevratil
vcas, neuhradil pohl'adavky kniznice vo¢i nemu)
12.8.2 je vypoziany dokument rezervovany inym pouzivatel'om.

12.9
PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novii vypozicku.

12.10
Objednané dokumenty na absencné alebo na prezencné vypozicky sa poskytuji na druhy den
po odovzdani vyplnenej Ziadanky zodpovednému pracovnikovi kniZnice.

12.11
PouZivatel’ je povinny objednany dokument prevziat® osobne do 4 pracovnych dni po dni
odovzdania Ziadanky, pokial’ sa nedohodlo inak.

Clanok 13
Evidencia vypoziciek

13.1

Kniznica vedie evidenciu absen¢ne vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarufena
preukazatel'nost’ ich vypozicania konkrétnemu pouzivatel'ovi a aby bola zabezpecend ochrana
kniZni¢ného fondu.

13.2
Evidencia dokumentov vypozi¢anych absencne sa  vykondva  manualne
prostrednictvom potvrdenia o absenénej vypozicke.

13.3
Prevzatie vypozic¢ky potvrdzuje pouzivatel’ podpisom.
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13.4
Kniznica potvrdzuje pouzivatelovi vratenie absencne vypozicaného dokumentu
prostrednictvom vratenia originalu potvrdenia o absenc¢nej vypozicke.

Clinok 14
Zodpovednost’ za vypozicany dokument

Pouzivatel’ je povinny:

14.1 pri prevzati dokument prezriet a pripadné nedostatky bezodkladne avizovat
zodpovednému pracovnikovi kniznice; ak pouzivatel tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a za nahradu skody;

14.2 vratit’ dokument v takom stave v akom ho prevzal.

Clanok 15
Vymahanie nevratenych vypozi€iek a zaviazKky vzniknuté porusenim KniZni¢ného
a vypozi¢ného poriadku pri vypozi¢iavani knizni¢énych dokumentov

151

Ak pouzivatel’ nevrati vypozi¢any dokument v uréenej lehote, opravneny pracovnik kniznice
pisomnou upomienkou vyzve pouzivatel'a na vratenie vypozi¢aného dokumentu do 10 dni
odo dia dorucenia upomienky. Ak pouZzivatel nevrati vypozi¢any dokument ani po tejto
upomienke, opravneny pracovnik kniZnice opakovane vyzve pouzZivatela na vratenie
vypozi¢aného dokumentu do 5 dni odo dna dorucenia upomienky. Této vyzva je zarovei
pokusom o0 zmier. Ak pouzivatel nevrati vypozi¢any dokument ani po opakovanej
upomienke, pristipi SFU k vyméhaniu vypozi¢ky alebo jej nahrady dostupnymi pravnymi
prostriedkami.

15.2

Vysku zmluvnej pokuty za prekro€enie vypozicnej lehoty za kazdy vypoZic¢any dokument urci
Cennik. Ak pouzivatel' nevrati vypozicany dokument v urcenej lehote, je povinny uhradit’
zmluvnl pokutu urcenti Cennikom, a to bez ohl'adu na to, ¢i mu bola vystavena upomienka.
O zaplateni zmluvnej pokuty vyda kniznica pouzivatel'ovi doklad.

15.3

Po vystaveni prvej upomienky kniznica neposkytne dalSie sluzby tomu pouzivatel'ovi,
ktorému bola upomienka vystavend, a to az do uplného vyrovnania zaviazkov pouzivatela
voci kniznici.

15.4

Kniznica méze doCasne pozastavit poskytnutie sluzieb aj tomu pouzivatel'ovi, ktory ma
nevyrovnané dalSie zavizky voci Slovenskému filmovému ustavu, ato az do Uplného
vyrovnania tychto zavazkov.
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Clinok 16
Nahrada Skody v pripade straty, zni¢enia alebo poskodenia vypozi¢anych dokumentov

16.1

Pouzivatel' je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie, znienie alebo stratu
vypozicaného dokumentu a v urcenej lehote nahradit’ Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni
Obcianskeho zdkonnika. Lehotu pre ndhradu Skody, spdsob a finan¢nu vysku nahrady skody
ur¢i kniznica.

16.2

O poskodeni, zniceni alebo strate vypozic¢aného dokumentu zodpovedny pracovnik kniznice
vyhotovi pisomny zdznam. V zazname musi byt jednoznacne uvedené & lehota a spdsob
nahrady Skody. Pouzivatel’ svojim podpisom tohto zdznamu potvrdi svoj zdvdzok nahradit
vzniknutt Skodu v urcenej lehote a urcenym spdsobom.

16.3
Pouzivatel je povinny nahradit’ Skodu spdsobent poskodenim, zni¢enim alebo stratou
vypozi¢ané¢ho dokumentu niektorym z tychto sposobov:

16.3.1 vytla¢kom toho istého titulu v rovnakom alebo v inom vydani a v zachovalom
stave,

16.3.2 nahradenim vypozi¢aného dokumentu zviazanou reprografickou kdpiou
strateného alebo poskodeného dokumentu,

16.3.3. nahradenim dokumentu inym dokumentom uréenym kniznicou,

16.3.4 finan¢nou néhradou; vysku finan¢nej nadhrady urc¢i kniznica s prihliadnutim na
historickii hodnotu dokumentu, na nadobudaciu cenu dokumentu alebo na
nadobudaciu cenu adekvatnej nahrady dokumentu.

16.4
Konkrétny sposob nahrady Skody podla ¢l. 16.3 uréi zodpovedny pracovnik kniZnice
V zazname vyhotovenom podl’a €l. 16.2.

Clanok 17
Zavereéné ustanovenia

17.1
Niektoré skuto¢nosti neuvedené v Knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku kniznice SFU sa mézu
riadit’ osobitnymi rozhodnutiami SFU, ktoré budu riadne zverejnené v priestoroch kniznice
SFU.

17.2

Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku kniznice SFU je Cennik. Jednotlivé ceny
sluzieb, poplatky a zmluvné pokuty ur¢ené Cennikom moézu byt priebezne aktualizované.
Aktualnu verziu Cennika zverejnuje kniznica v sidle Slovenského filmového ustavu a na jeho
internetovej stranke.

17.3
Vypoziéné hodiny kniznice SFU zverejiiuje kniznica v sidle Slovenského filmového tstavu
ana jeho internetovej stranke. Vypozi€né hodiny moézu byt prispdsobené aktualnym
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moznostiam kniznice poskytovat’ svoje sluzby. Vypozicné hodiny kniznice urcuje generalny
riaditel’ SFU.

17.4

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku kniznice SFU méze v odévodnenych
pripadoch povolit' generdlny riaditel Slovenského filmového ustavu alebo nim povereny
pracovnik.

17.5
Vydanim tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku kniznice SFU sa rusi platnost’ vietkych
doterajsich dokumentov tykajucich sa kniznice SFU a poskytovania jej sluzieb.

17.6

Tento Knizni¢ény a vypoziény poriadok kniznice SFU nadobuda platnost’ a u¢innost’ diia 1.
oktobra 2010.

C.p: 3206/2010/0GR

Peter Dubecky )
generalny riaditel’ SFU
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Priloha ¢. 1
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku kniznice Slovenského filmového ustavu

CENNIK SLUZIEB A POPLATKOV
Kniznice Slovenského filmového ustavu

Uvodné ustanovenie

Vsetky ceny, poplatky, sankcie anahrada Skody sa uhradzaju zasadne v hotovosti
v slovenskych korunidch zodpovednému pracovnikovi kniznice alebo do pokladne
Slovenského filmového tstavu. Pracovnik, ktory prevezme uhradu v hotovosti, je povinny
vystavit’ potvrdenie o kazdej uhrade.

1. Registracné poplatky

1.1
Pri vystaveni preukazu pouzivatel'a (zapis a vystavenie preukazu s platnost'ou na 1 rok)

a) Studenti denného stadia 5,00 €
b) zamestnanci SFU a externi spolupracovnici vyuzivajici knizni¢né
a ostatné sluzby oddelenia dokumentacie a knizni¢nych sluzieb

pre potreby SFU bezplatne
¢) ostatni (okrem pravnickych osob) 8,50 €
d) pravnické osoby 15,00 €
1.2
Pri vystaveni doCasného preukazu pouzivatel'a (zapis a vystavenie preukazu)
a) s platnost'ou 7 dni vratane dia vydania preukazu 2,00 €
b) s platnostou 30 dni vratane dna vydania preukazu 5,00 €
1.3
PrediZenie platnosti preukazu pouzivatel'a s platnostou na 1 rok*
a) Studenti 2,00 €
b) zamestnanci SFU a externi spolupracovnici vyuzivajici knizniéné
a ostatné sluzby oddelenia pre potreby SFU bezplatne
¢) ostatni (okrem pravnickych osob) 4,00 €
d) pravnické osoby 10,00 €

*Pozn.: neplati pre docasny preukaz pouZivatela
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2. Sankcné poplatky, zmluvna pokuta a nahrada Skody

2.1
Poplatok za stratu preukazu pouzivatel'a a za vystavenie duplikatu preukazu:
a) strata preukazu a vystavenie prvého duplikatu 2,00 €
b) vystavenie druhého a kazdého d’alSieho duplikatu 5,00 €
2.2
Poplatok za zistovanie neohlasenej zmeny adresy pouzivatela 7,00 €
2.3

Zmluvna pokuta za oneskorené¢ vratenie vypozi¢aného dokumentu po uplynuti urcenej
vypozi¢nej lehoty:

a) za kazdy vypozi¢any dokument a za kazdy zacaty tyzden

po dni uplynutia riadnej vypozicnej lehoty 0,20 €
b) za kazdy vypozi¢any dokument a za kazdy zacaty tyzden
po 6 mesiacoch odo dna uplynutia riadnej vypoZzicnej lehoty 0,40 €
2.4
Poplatok za vystavenie upomienky
a) |. upomienka 3,50 €
b) 1. upomienka 7,00 €
¢) III. riaditel'ska upomienka 14,00 €
2.5
Poplatok za poskodenie katalogiza¢ného listka 3,50 €/1 ks
2.6

Finan¢nd ndhrada Skody za stratu, poSkodenie alebo znicenie vypozi€aného kniZni¢ného
dokumentu:

a) pri dokumentoch s rokom vydania do roku 1992 vratane vo vyske tridsatnasobku
nadobudacej ceny dokumentu,

b) pri dokumentoch s rokom vydania od roku 1993 vo vyske patnasobku nadobudace;j
ceny dokumentu.

Nadobutdacia cena dokumentu sa spravidla urcuje podla jeho uctovnej nadobudacej ceny
v slovenskych korunéch alebo ceskoslovenskych korunach prepocitacim kurzom 1 € = 30,126
Sk. Ak bol dokument ziskany do kniznice inak nez kupou, nadobudaciu cenu ur¢i zodpovedny
pracovnik kniZnice, a to spravidla podl’a predajnej ceny dokumentu v Case jeho vydania. Pri
dokumentoch ziskanych zo zahrani¢ia sa cena dokumentu urcuje spravidla podla jeho
uctovnej nadobtidacej ceny preratanej na eura pri zauctovani nakupu dokumentu. Ak tato cena
nie je znama, urci vysku néhrady skody zodpovedny pracovnik kniZnice, a to spravidla podla
preukazatelnych néakladov potrebnych na =ziskanie ndhradného dokumentu. Ak ide
0 dokument vynimoc¢nej historickej hodnoty alebo unikatnej povahy, ktorému nie je mozné
ziskat’ adekvatnu ndhradu, urci vysku nédhrady skody znalecky posudok.
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3. Cena za reSer$né a bibliografické sluzby poskytované knitnicou SFU
3.1
Vyhladévanie a zostavovanie supisov a bibliografii z fondov oddelenia dokumentacie a
knizni¢nych sluzieb podla zadania (d’alej len ,,reSers*):
a) pauSalny manipulacny poplatok bez ohl'adu na vysledok reSerse 2,00 €
b)poplatok za pracu knihovnika pri reSersi za kazdu zacati hodinu prace* 10,00 €

* Poznamka: tento poplatok sa neplati, ak praca na resersi trvala menej ako 15 minut

4. Cena za reprografické sluZby

4.1
Xerografické sluzby:
a) za 1 stranu formatu A4 (Ciernobielu) 0,10 €
b) za 1 stranu formatu A3 (Ciernobielu) 0,20 €
4.2
Reprodukéné sluzby z pocitaca:
a) tla¢ — 1 strana formatu A4 (Ciernobiela) 0,10 €
b) képie na CD-ROM, DVD (manipula¢ny poplatok) 0,20 €/ 1 subor
+cena poskytnutého ¢ist¢tho CD-R, DVD 1,00 €

5. Cena za doplnkovy tovar a sluZby

1 ks CD-R, DVD 1,00 €

K cene za poskytnuté dokumentacné materidly sa v pripade zasielania na dobierku pripocita:
balné do2kg 1,50€

nad 2 kg 2,50 €

a postovné podla aktudlneho cennika Slovenskej posSty, a.s., pripadne kuriérskej
sluzby.

Tento cennik nadobuda platnost’ dilom vydania s G€innost’ou od 1. oktdbra 2010.

Vydal a schvalil:

Peter Dubecky
generalny riaditel’ SFU
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