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Bratislava 25. jula 2013

Cislo: SFU-2393/2013

Cl. 1. — V3eobecné ustanovenia

1. Slovensky filmovy Ustav (dalej len ,,SFU“) spristupriuje podla zdkona €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len "’zakon”)
informacie, ktoré si mu dostupné v ramci organizacie a ktoré sa vztahuju k jeho
pdsobnosti. Ak SFU nema informaciu aktualne k dispozicii, hoci mu to zakon uklad3,
je povinny neodkladne informaciu doplnit a poskytnut ju Ziadatelovi.

2. Kazdy ziadatel ma prdvo na pristup k informaciam, podla bodu 1 tohto ¢lanku,
ktorych poskytovanie nepodlieha obmedzeniu podla zdkona.

3. Informdcie o &innosti SFU su pristupné v sidle SFU a v sieti internetu na elektronickej
adrese http:/www.sfu.sk/, e-mail: sfu@sfu.sk o ¢innosti Audiovizudlneho
informacného centra (dalej len ,,AIC”) e-mail: aic@aic.sk, internet: www.aic.sk

4. Ak Ziadatel trva na priamom spristupneni informéacie, moze podat SFU Ziadost.
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5. Ziadost o spristupnenie informéacie moZno podat Ustne alebo pisomne, ako aj inym
technicky vykonatelnym sp6sobom.

6. Zo ziadosti musi byt zjavné, e je uréena SFU, kto ju poddva, ktorych informacii sa
tyka a aky sp6sob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje. Ak informaciu
nemozno spristupnit spésobom uréenym Ziadatelom, dohodne SFU so Ziadatelom iny
spbsob spristupnenia informacie.

7. Ak Ziadost neobsahuje naleZitosti uvedené v bode 6 tohto &lanku, SFU neodkladne
vyzve Ziadatela, aby nelplnu Ziadost v lehote urcenej zakonom doplnil. Zaroven
Ziadatela pouci, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost
nedoplni, SFU Ziadost odloZi.

8. Ak SFU nemd pozadovant informéciu, ale ma vedomost, kde mozno informéaciu
ziskat, postupi Ziadost do piatich dni povinnej osobe, inak Ziadost odmietne
rozhodnutim. Posttpenie Ziadosti SFU bezodkladne ozndmi Ziadatelovi. Lehota na
vybavenie Ziadosti zacina plynut driom, ked povinna osoba dostala postupenu

Ziadost.

Cl. 2. — Postup SFU pri spristupfiovani informacii

1. SFU spristupriuje pozadované informdcie najma Ustne, pisomne, nahliadnutim do
spisu, vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na
technicky nosi¢ dat kazdému Ziadatelovi tak, aby neboli porusené povinnosti
vyplyvajuce pre SFU z obmedzenia pristupu k informacidm upraveného zdkonom.

2. SFU v pripade Ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatelovi informéciu
neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak SFU na Ustnu alebo telefonicky Ziadost
informaciu neposkytne alebo ked Ziadatel povaZuje informdaciu za neulplnu, poZiada o
spristupnenie informacie pisomne.

3. Pisomna Ziadost sa podava vylu¢ne na adresu:

Slovensky filmovy ustav
Audiovizudlne informacné centrum
Grosslingova 32

811 09 Bratislava

4. Ziadost mozno podat postou, osobne len v pracovnych dfioch v ase od 8,00 do 16,00
hod. na sekretariate SFU, faxom na &islo 529 63 461, elektronickou postou na adrese:

http//www.sfu.sk/, e-mail: sfu.sk a o ¢innosti Audiovizudlneho informacného centra
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10.

11.

12.

(dalej len ”AIC”) e-mail: aic@aic.sk, internet: www.aic.sk a telefonicky vylu¢ne na
Cislach: 02/5292 1789, 02/5296 1232.
Centralnu evidenciu vetkych Ziadosti podanych SFU vedie AIC, ktory Ziadost
zaeviduje a neodkladne ju postlpi na vybavenie vecne prislusSnému organizaénému
Gtvaru SFU.
Evidencia obsahuje najma:

a) meno a priezvisko Ziadatela (ak ide o pravnicku osobu jej presny nazov),

b) adresu Ziadatela (u fyzickej osoby trvalé alebo prechodné bydlisko, u

pravnickej osoby adresa sidla),

c) datum dorudenia Ziadosti do SFU,

d) formu podania,

e) obsah Ziadosti,

f) pozadovany alebo navrhovany sp6sob spristupnenia informacie,

g) vecne prislu$ny organizacny utvar SFU, ktory spracoval podklady pre

poskytnutie informdcie,

h) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

i) opravny prostriedok (ddtum podania a vysledok jeho vybavenia).
Ak 7iadost neobsahuje naleZitosti uvedené v bode 6 tohto ¢lanku, SFU neodkladne
vyzve Ziadatela, aby nelplnu Ziadost v lehote uréenej zakonom doplnil. Zaroven
Ziadatela pouci, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost
nedoplni, SFU Ziadost odloZi.
Spisova agenda musi obsahovat vsetky pisomnosti tykajlce sa vybavenia Ziadosti,
vratane informacie o spésobe vybavenia. VSetky pisomnosti zaloZzené v spisovej
agende musia byt oznacené ¢islom z centrdlnej evidencie.
Podla zakona je SFU je povinné Ziadost vybavit do dsmich (8) pracovnych dni od jej
podania alebo najneskor do patnast (15) pracovnych dni ak ide o Ziadatela, ktory je
nevidiacou osobou.
V odévodnenych pripadoch uréenych zédkonom mozno lehotu prediZit najviac o osem
(8) a v pripade Ziadatela, ktory je nevidiacou osobou najviac o patnast (15)
pracovnych dni, o ¢om treba Ziadatela neodkladne informovat.
Lehota na vybavenie Ziadosti zac¢ina plynut prvy pracovny den po dni dorucenia
Ziadosti do SFU.
Pracoviskom zodpovednym za riadne vybavenie, t. j. v€asné, UpIné a pravdivé
spristupnenie informacie je ten organizaény Gtvar SFU, ktorého &innosti sa

pozadovana informdcia tyka.
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13. Ak Ziadatel v Ziadosti neuvedie sposob, akym mu ma byt informdcia spristupnend,

spristupni sa mu informacia takym istym spésobom akym podal Ziadost.

Cl. 3. — Opravné prostriedky

1. Ak SFU v lehote na vybavenie Ziadosti informaciu neposkytol, alebo nevydal
rozhodnutie o nespristupneni informdcie a informdaciu ani nijako inak Ziadatelovi
nespristupnil, ma sa za to, Ze vydalo (fiktivne) rozhodnutie, ktorym informdaciu
odmietol poskytnut.

2. Ak SFU odmietne podat poZadovanu informéciu, Ziadatel mdze podat odvolanie v
lehote do 15 dni od dorugenia rozhodnutia. V pripade, e SFU pozadovant informaciu
neposkytol méZe Ziadatel podat odvolanie do 15 pracovnych dni po marnom uplynuti
lehoty na rozhodnutie o Ziadosti urc¢enej v ¢l. 2. bod 9. alebo 10. tohto metodického
pokynu. Odvolanie sa podava tomu organizaénému uUtvaru SFU , ktory napadnuté
rozhodnutie vydalo alebo malo vydat.

3. 0 odvolani rozhoduje nadriadeny vedtceho organizaéného Gtvaru SFU, ktory vo veci
rozhodol alebo mal rozhodnut, najneskér do patnastich (15) pracovnych dni od
dorucenia odvolania.

4. V konani o odvolani sa postupuje podla platnych predpisov o sprdvnom konani.

Cl. 4. — Uhrada nakladov
Uhradu materidlnych nakladov na spristupnenie informacie ur¢i SFU v stlade s osobitnym
predpisom vydanym Ministerstvom financii SR, nasledné sluzby poskytuje v zmysle

Autorského zédkona a Vypoziéného poriadku SFU.

€l. 5. = Uéinnost

Tento metodicky pokyn nadobuda ucinnost 2Q\ jula 2013

\
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