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Priloha ¢. 2

Cinnost oddelenia dokumentacie a knizniénych sluzieb

Charakter ¢innosti: stala ¢innost’

Specifikacia ¢innosti a nakladov:

Oddelenie dokumentacie a knizniénych sluzieb SFU archivuje a uchovava materialy
listinnej, fotografickej a vytvarnej povahy (Specificky dokumentacny material -
vyrobné a distribucné listy, dialogové a montazne listiny, propagacny material
k slovenskym filmom, propagacny material k zahranicnym filmom distribuovanym na
uzemi Slovenskej republiky, vratane byvalého Ceskoslovenska, fotografie a
fotografické albumy, diapozitivy a plagaty k slovenskym a zahranicnym filmom,
Clanky z dennej tlaCe a ¢asopisov, osobné pozostalostné fondy, hudobné partittry,
materialy z filmovych a televiznych festivalov, databazy - filmografie, bibliografie,
filmova literaturu, ¢asopisy, filmové scenare, diplomové prace, vysokoSkolské skripta
ai.).

Prvoradou ulohou pre rok 2005 je:

» realizacia projektu informaéného systému SFU SK CINEMA prostrednictvom
vysutazeného softvéru firmy Cosmotron a napifianie databaz k slovenskému
hranému  filmu, slovenskému spravodajskému filmu, Knizni€nému
informaénému systému odbornymi pracovnikmi oddelenia dokumentacie a
kniZni¢nych sluzieb.

Medzi dlhodobé ¢innosti oddelenia patria:

B revizie jednotlivych fondov

B spatné dopinanie chybajucich informaénych materialov

B spatné spracovavanie nespracovanych a nezaradenych materialov
B napifanie po&itadovych databaz

B digitalizacie zbierok a fondov ODKS SFU

B akvizicie zbierok a fondov, prirastkovanie, evidencia a katalogizacia.

Hlavnou dlhodobou ulohou oddelenia dokumentacie a knizniénych sluzieb je:

- ziskavat, spracovavat a archivovat Specifické dokumentaéné materialy :
a/ fotografie, fotosky, albumy, fotonegativy, diapozitivy, kinofilmy, plagaty,
diplomy, kalendare a iné grafické dokumenty s filmovou tematikou;
b/ vystrizky - €lanky z dennej tlaCe a Casopisov;



c/ vyrobné a distribu¢né listy, dialdgové a montazne listiny, festivalové
materialy, listinné dokumenty, pozostalosti a i.

- priebezne vypracovavat a dopliiat:
a/ filmografie slovenskych a zahrani¢nych tvorcov;
b/ vypracovavat podklady pre edicné oddelenie, spracovavat katalogy a
databazy podla rozli¢nych kritérii a systémov triedenia;
c/ vydavat bibliografie Clankov o slovenskom filme a filmovych tvorcoch
z domacej a zahrani¢nej tlace;
d/ vypracovavat reSerSe na objednavku.

- kontinualne sledovat’ a evidovat:
a/ ucast jednotlivych filmov na filmovych festivaloch;
b/ ziskané ocenenia slovenskych a zahrani¢nych tvorcov a filmov;
c/ vyrocia narodeni a umrti slovenskych i zahrani¢nych tvorcov;
d/ sledovat domacu filmovu hranu, dokumentarnu a animovanu tvorbu;
e/ spolupracovat’ s distribuénymi a vyrobnymi filmovymi spolo¢nostami v SR
na ziskavani komplexnych informacii o filmovej kulture na Slovensku.

- priebezne sledovat vydavatelské plany, akvizicia a katalogizovanie novych
kniznych prirastkov z oblasti filmovej tedrie, histérie a kritiky, filmové
encyklopédie, monografie, technické publikacie, filmové scenare a iné;

- objednavanie a evidencia odbornych filmovych domacich i zahraniCnych
Casopisov a dennej tlace;

- poskytovat C€o najkorektnejSie a najuplnejSie informacie pouzivatelom
dokumentacie - jej sluzby vyuzivaju predovsSetkym vysokosSkolski Studenti,
filmovi a televizni tvorcovia, ¢lenovia filmovych klubov, filmoldégovia, novinari
ai.

Dokumentacia:

1. pokraCovanie v revizii ¢lankov o slovenskych filmovych tvorcoch, ich
spatné bibliografické spracovanie a zabezpecenie proti zni€eniu;

2. revizia ¢lankov a materialov o zahrani¢nych filmoch distribuovanych na
uzemi SR /vratane byvalého Ceskoslovenska/ a ich spatné bibliografické
spracovanie;

3. pokraCovanie s postupnym prepisom filmografii slovenskych filmovych
tvorcov do pocitaCovej databazy (Excel, Word);

4. revizia vystrizkov a listinnych materialov k Ceskym dlhometraznym filmom

(prebalenie, viditelné oznacCenie, rozdelenie do r. 1999, od r. 2000,

zredukovanie ulozného priestoru);

pokraCovanie v triedeni listinnych materialov predmetoveého katalégu;

spracovanie Kalendara vyroci na rok 2006;

spracovanie podkladov pre Rocenku 2004 (film. festivaly, ocenenia slov.

filmov a tvorcov);

8. pokraCovanie v revizii Clankov a materialov o slovenskych hranych,
dokumentarnych, animovanych a televiznych filmoch, ich spatné
bibliografické spracovanie a doplnenie;
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9. doplnenie listinnych materiadlov o slovenskych hranych filmoch materialmi
z archivu SFT ;

10.zacatie spracovavania odbornych archivnych materialov, pochadzajucich z
rozsiahleho fondu byvalého Studia Koliba, a.s.;

11.zacatie spracovavania archivnych materidlov, pochadzajucich z agendy
a ginnosti SFU /podnikovy archiv/ ;

12.pokraCovanie v spracovavani pozostalostnych a osobnych fondov;

13.digitalizacia vystrizkov.

Fotoarchiv:

1.

pokraCovat v zaobalkovani vSetkych sprirastkovanych a nesprirastkovanych
fotografii ;

2. pokraCovat v spracovavani fotografii a plagatov k Ceskym a ostatnym zahrani€nym
filmom dokoncenie zoznamu, porovnanie poSkodeného materialu s materialom vo
fotoarchive SFU;

3. spracovanie fondu fotonegativov z fondu SFT - supis fotonegativov do PC a
vytriedenie vhodnych fotonegativov na pripravovanu digitalizaciu;

4. pokraCovat' v prirastkovani a identifikacii fotografii k slovenskym hranym filmom;

5. pokraCovat v zakladani sprirastkovanych Ceskych a zahraniCnych plagatov do
fondu plagatov ;

6. pokraCovat v roztriedeni nesprirastkovanych ¢eskych a zahrani¢nych plagatov ;

7. digitalizacia fotonegativov.

Kniznica:

1. dokoncit reviziu fondu filmovych scenarov, vytvorenie fondu duplicitnych scenarov
(porovnanie a doplnenie z fondu scenarov ziskanych z archivu SFT) ;

2. spracovanie podkladov pre RoCenku 2004 (nové knihy, filmové Casopisy).

Bibliograficka ¢innost’:

1.

2.
3. priebezne dopifat chybajuce vystrizky k slovenskym hranym filmom z primarnych

4.

priebeZne bibliograficky spracovavat filmové ¢lanky z ¢asopisov nenachadzajucich
sa vo fonde archivnej kniznice (Cerpanie z inych zdrojov SNB, UK Bratislava);
vydat ucelenu Bibliografiu ¢lankov o slovenskom filme za rok 2004;

zdrojov archivovanych v Univerzitnej kniznici;
spracovat podklady pre Ro¢enku 2004 (bibliograficky supis ¢lankov o slov. filme).

STALE CINNOSTI

sprirastkovanie a katalogizacia novych prirastkov

zaradenie do jednotlivych fondov

triedenie, odborné spracovavanie a katalogizacia informacii

sledovanie a zaznamenavanie ucasti jednotlivych filmov na filmovych festivaloch,
sustredovanie a spracovavanie informacii o ziskanych oceneniach pre filmy
a/alebo tvorcov podielajucich sa na tychto filmoch

spracovavanie zoznamu vyroci slovenskych filmovych tvorcov



poskytovanie odbornych informacii z dostupnych archivovanych materialov
odbornej i laickej verejnosti, spristupniovanie zbierkovych fondov k vedeckym a
historickym ucelom, spolupraca na historickom vyskume, Sirenie vyberovych
suborov informacii v rozlicnych periodickych a neperiodickych publikaciach a na
internetovych strankach SFU

priprava podkladov pre zahrani¢né informacné katalogy a dotazniky, suvisiace s
hranou a dokumentarnou filmovou tvorbou v SR

odborné konzultacie a vypracovanie reSerSi pre slovenskych a zahraniCnych
zaujemcov - tvorcov, novinarov, vedeckych a kulturnych pracovnikov, publicistov a
i.

vypracovanie informacnych podkladov a odbornych materialov o jednotlivych
filmoch pre najréznejSie prehliadky a festivaly doma i v zahranici

zhromazdovanie, triedenie a odborné spracovanie fotografii, plagatov a inych
grafickych materialov k slovenskym a zahrani€nym hranym, dokumentarnym a
animovanym filmom, portrétnych fotografii slovenskych a zahrani¢nych filmovych
tvorcov, fotografii z filmovych festivalov a podujati doma i v zahraniCi ziskanych
samostatnymi odbornymi referentmi odd. dokumentacie a knizni¢nych sluzieb
triedenie a odborné spracovavanie fotografického materialu z fondu pozostalosti
spolupraca pri vybere fotografického materialu pre rézne filmové prehliadky,
festivaly a vystavy

vyber materidlov, evidencia, prediZenie a revizia vypoZigiek, likvidacia objednavok,
urgencia nevratenych vypoziCiek

vlastné ziskavanie fotografického materidlu od filmovych tvorcov, filmovych
Zberatelov a inych majitefov

zaistenie ochrany fotografii, plagatov a inych grafickych materialov (reStauracia,
reprodukcie na rozli€nych nosi¢och)

bibliografické spracovanie a archivacia vystrizkov o slovenskych a zahrani¢nych
filmoch, filmovych tvorcoch, festivaloch a podujatiach

vyber a zabezpelovanie akviziCnych zdrojov, objednavka relevantnych
dokumentov, akvizicia dokumentov (nakup, vymena, antikvariat, dary), vedenie
pomocnej evidencie objednanych periodik, urgencia a evidencia nedodanych
periodik, zakladanie zaznamov do kartoték a katalégov, vedenie priru¢nej kniznice
kompletizacia jednotlivych Cisel periodik do ro¢nikov a vedenie agendy vazby
periodik a dalSich dokumentov

registracia pouzivatelov knizni¢ného fondu, predlZovanie preukazov

vyhladavanie relevantnych dokumentov z fondu a ich spatné ukladanie

xerox, vyberanie poplatkov, predaj starSich knih, predaj ¢asopisu Film.Sk
knihovnicko - informacné sluzby, bibliograficko-informacné sluzby

zverejnovanie kniznych noviniek

pravidelné sledovanie objednanej periodickej tlaCe a vystrizkova sluzba
excerpovanie bibliografickych jednotiek z primarnych (Casopisy, denniky) a
sekundarnych zdrojov (bibliografické katalégy, Slovenska a Ceska narodna
bibliografia, rozlicné bibliografické supisy, katalogy vydavatelstiev, encyklopedicka
literatura a i.) ich spracovanie a Sirenie

vymena publikacii s NFA Praha, Divadelny ustav, VSMU a i.



Vroku 2005 sa predpoklada spolupraca so 4 externymi pracovnikmi pre
potreby ODKS SFU na nasledovné ¢innosti:

- spracovavanie fotografii a plagatov, prepis prirastkovych zoznamov do PC

- spracovavanie a triedenie fotonegativov

- spracovavanie a zakladanie rezervnych fotografii a plagatov zo zahrani¢nych filmov
- spracovavanie pozostalostnych a osobnych fondov a registratury

Odhadovo (podiel na trzbach):

Dokumentacia a kniznica - 70 % Studenti a 30 % ostatni (novinari, filmolégovia,
pedagogovia, interni pracovnici SFU, Siroka verejnost zaujimajuca sa o film. umenie)

Fotoarchiv - 80 % novinari a 20 % interné vypozicky

Hlavné skupiny uzivatelov — odborna ilaicka verejnost — stavovské organizacie
pbsobiace v oblasti kinematografie doma iv zahraniCi, organizatori filmovych
prehliadok a festivalov, zahrani¢né zastupitelstva, instituty, mestské kulturne
strediska, domy kultury, sukromni producenti, televizne a rozhlasové spolocnosti,
Studenti, novinari, filmovi distributéri, Zdruzenie prevadzkovatelov a pracovnikov kin,
filmové Skoly — najma Studenti VSMU, Slovensky syndikat novinarov a ini.

Vypracovala : PhDr. Jana Stradiotova
veduca odd. dokumentacie a knizniénych sluzieb



Prehlad priamych a nepriamych nakladov na Cinnost oddelenia aich financné
zabezpecenie je uvedeny v tabulke k prilohe €. 2.

SFU Tabulka k prilohe &. 2
Cinnost oddelenia dokumentacie a knizniénych sluzieb
Naklady na Finan€né krytie (v tis. Sk)
cinnost’ Naklady | Bezny transfer Trzby a Iné
v ¢leneni podla UGét. skupin: 691 Vynosy Zdroje
a 1 2 3 4
50 - spotrebované nakupy 195 170 25 -
v tom:
501 — spotr. mat. 120 120 0
v tom kanc. potreby 60 60 0
DHM 40 40 0
PHM 0 0 0
502 — spotr. energie 75 50 25
51 — sluzby 602 148 454 -
v tom:
511 — opravy, udrzba 60 20 40
512 — cestovné 50 20 30
513 — naklady na repr. 3 3 0
518 — ostatné sluzby 489 105 384
z toho:
vykony spojov 150 50 100
najomné 155 55 100
DNIM 0 0 0
52 — osobné naklady 2917 2096 821 -
v tom:
521 mzdové 2053 1616 624
z toho: mimo prac. ¢asu 100 0 100
524 +525 soc.pois. 690 550 167
527+528 soc. nakl. 74 44 30
z toho prisp. na stravu 74 44 30
53 — dane a poplatky 20 20 0 i
54 - ostatné naklady 10 10 0 i
55 — odpisy 700 700 0 -
v tom:
551 odpis NaHIM 700 700 0
SPOLU 4444 3044 1400 -

Vyhotovila: Ing. M. Sulekova, hl. ekoném SFU




