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Úvod 
Kancelária MEDIA Desk vznikla na základe Memoranda o porozumení  medzi Slovenskou republikou a Európskou úniou v roku 2003 , riadi ju Riaditeľstvo programu MEDIA v Bruseli a je financovaná ( na základe Memoranda ) v pomere 50 : 50  (  50  %  celkových nákladov hradí Európska komisia a 50 %  Ministerstvo kultúry Slovenskej republiky ). Sídlom kancelárie a tiež právnym subjektom , zastrešujúcim jej činnosť, je ( podľa dohody medzi Európskou komisiou, Ministerstvom kultúry  SR  a Slovenským filmovým ústavom ) Slovenský filmový ústav . 
Na základe všeobecných podmienok pre fungovanie kancelárií MEDIA Desk vypracúva riaditeľ kancelárie akčný plán na každý kalendárny rok. ktorý schvaľuje Európska komisia a ktorý sa následne zapracúva do novej zmluvy na rok 2007 .

V roku 2007 bude kancelária plniť nasledujúce úlohy  :

Charakter činnosti : stále a krátkodobé  činnosti 
Stále činnosti : 

- propagovať program EU MEDIA  /  inzercia v periodikách, v elektronických médiách  a v katalógoch najvýznamnejších domácich festivaloch, venovaná predovšetkým novej generácii programu MEDIA 2007 , mesačné stĺpce vo filmovom časopise film.sk , kancelária bude štvrťročne vydávať informačný bulletin MEDIA Info /.

- zaistiť čo najväčšiu účasť filmových profesionálov v slovenskej audiovízii  na programe  / vytvoriť redizajn webovej stránky www.mediadesk.sk a jej prechod na redakčný systém , distribúcia najrôznejších informácií o programe, nových výzvach, formulároch atď všetkými dostupnými cestami , internetom, emailom, poštou , prostredníctvom individuálnych stretnutí , organizáciou konferencií a seminárov, v úzkej spolupráci s ďalšími, predovšetkým susedskými kanceláriami MEDIA Desk. 

- distribuovať informácie o programe pre širokú verejnosť ( s dôrazom na prezentáciu výsledkov programu ,  a jeho významu pre slovenský audiovizuálny sektor a pre nové členské štáty EU vo všeobecnosti  ) 
- dávať technickú pomoc a poradenstvo potenciálnym uchádzačom o finančnú podporu z programu (  fundovane odpovedať na otázky, týkajúce sa výziev, formulárov atď , používajúc akékoľvek spôsoby komunikácie , email, internet, osobné poradenstvo ) 
- publikovať a distribuovať všetky materiály , týkajúce sa programu, ale tiež ďalších informácií o iných fonodch, tréningoch  a aktivitách Európskej únie v audiovizuálnej oblasti a to predovšetkým pravidelným updatovaním webovej stránky www.mediadeks.sk 

- organizovať stretnutia s potenciálnymi uchádzačmi o podporu a informovať ich o aplikovateľných procedúrach a o všetkých podrobnostiach , potrebných k správnemu a efektívnemu vyplneniu formulárov, tlačív, atď. , a to permanentne v kancelárii MEDIA Desk v Slovenskom filmovom ústave a príležitostne v špeciálnych stánkoch , organizovaných na prestížnych domácich filmových podujatiach, najmä na festivaloch / Art Film, MFF Bratislava /.
- poskytovať uchádzačom o podporu z programu MEDIA technickú pomoc a ak to bude potrebné, informovať ich aj o ďalších možnostiach získania finančných prostriedkov z programov, ktoré sú pre ich projekt vhodnejšie , úzko spolupracovať s programami Eurimages a Audiovisual Observatory a tiež s domácim Ministerstvom kultúry a jeho grantovými programami. 

- distribuovať všetky výzvy, formuláre a ďalšie potrebné dokumenty medzi všetkých profesionálov v audiovizuálnom sektore , ktoré kancelária dostane z Riaditeľstva programu v Bruseli, zaistiť ich preklad do slovenského jazyka, urobiť korektúry prekladov. Ročne sa publikuje približne 15 najrôznejších výziev v jednotlivých schémach, celkový rozsah prekladov je cca 600 strán. 

Na druhej strane je  úlohou kancelárie  informovať Riaditeľstvo programu o všeobecnom vývoji a detailných dátach v slovenskej audiovízii . 

- poskytovať všetkým profesionálom v slovenskej audiovízii pomoc a poradenstvo pri ich zapájaní do európskeho audiovizuálneho priemyslu , hľadaním potenciálnych partnerov, koproducentov, spoluorganizátorov podujatí a pod. , predovšetkým úzkou spoluprácou so sieťou kancelárií MEDIA Desk vo všetkých členských štátoch programu MEDIA, zúčastňovať sa všetkých dôležitých európskych filmových podujatí, festivalov a trhov / najmä v Cannes, Berlíne, v Rotterdame, v Karlových Varoch / a tiež sa zúčastňovať národných filmových festivalov a filmových podujatí v susedských krajinách 
- zaistiť úzke kontakty a prepojenie na domáce inštitúcie, poskytujúce finančnú podporu projektom v audiovízii  /  Ministerstvo kultúry, Slovenský literárny fond, CECI a pod. / , zúčastňovať sa práce v rôznych komisiách a pracovných skupinách týchto inštitúcií. 
- zaistiť širokú publicitu všetkých komunitárnych programov EU v audiovizuálnom sektore vytvorením linkov z webovej stránky a webové stránky ďalších podporných programov a inštitúcií EU a tiež vytvoriť širokú sieť kontaktov na ostatné kancelárie MEDIA Desk , vytvoriť tak možnosti získavania informácií pre slovenské subjekty v audiovízii, potrebné pre ich pravidelnú spoluprácu so zahraničnými subjektmi 

Publikácie 
V roku 2007 plánuje kancelária MEDIA DEsk vydať opäť súhrnnú  Správu o stave slovenskej audiovízie v roku 2006 , ktorá prinesie všetky detailné informácie o vývoji slovenského audiovizuálneho prostredia v nasledujúcich kapitolách : legislatíva, filmové školstvo, filmová produckia, štátna podpora pre audiovíziu, slovenská účasť v programe MEDIA a v Eurimages, filmová distribúcia, video – a DVD distribúcia, kiná, filmové kluby, národné festivaly, prehliadky a ocenenia, vyznamenania pre slovenských filmárov doma a v zahraničí, Slovenský filmový ústav, televízia a adresár. Publikácia vyjde v angličtine a je určená predovšetkým pre zahraničný trh, ale jej slovenská verzia bude publikovaná na webe a bude zaistená jej široká distribúcia i v slovenskom audiovizuálnom priemysle / prostredníctvom internetu /. 
Konferencie a semináre
Kancelária MEDIA Desk Slovensko plánuje v roku 2007 organizovať v úzkej spolupráci s kanceláriami MEDIA Desk Česká republika, Poľsko, Maďarsko a Rakúsko sériu seminárov a konferencií, určených pre slovenských profesionálov v audiovízii . Semináre budú venované aktuálnym témam programu  (  nová generácia programu MEDIA 2007, mediálna gramotnosť, mobilita poslucháčov vyoských filmových škôl , filmové koprodukcie ).
Cieľová skupina 

Prioritnou cieľovou skupinou činnosti kancelárie MEDIA Desk Slovensko sú slovenskí profesionáli v audiovízii ( produkčné spoločnosti, kino- a videodistribučné spoločnosti , organizátori filmových festivalov a podujatí , televízne spoločnosti ale v niektorých prípadoch tiež režiséri , scenáristi , poslucháči filmových škôl a pod. ) .  Niektoré typy informácií sú tiež určené pre propagovanie programu, jeho výsledkov a vôbec významu jednotlivých programov Európskej únie širokej verejnosti. 
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